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УКРАЇНА
ПІСКІВСЬКА СІЛЬСЬКА РАДА
БАШТАНСЬКИЙ   РАЙОН   МИКОЛАЇВСЬКА   ОБЛАСТЬ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

від   29  квітня  2011  № 20-р 
с.Піски
Про забезпечення виконання Закону України  «Про доступ до публічної інформації» у Пісківській  сільській  раді 
Відповідно до п. 2  статті 42, статті 34 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні",  керуючись Законом України "Про доступ до публічної інформації", враховуючи Указ Президента України від 5 травня 2011 року №547/2011 "Питання забезпечення органами виконавчої влади доступу до публічної інформації", з метою визначення прозорості та відкритості в діяльності сільської  ради, реалізації права громадян на доступ до публічної інформації, порядку та механізму приведення діяльності виконавчого апарату Пісківської  сільської ради до вимог Закону України "Про доступ до публічної інформації" у Пісківській  сільській раді, вважаю за необхідне:

1. Визначити Стовбу  Н.О., секретаря  сільської ради, особою, відповідальною за організацію в установленому порядку доступу до публічної інформації в сільській  раді. 

1.1. Визначити місцем для роботи із документами, що містять публічну інформацію, приймальну  сільської  ради.

2. Визначити виконком  сільської  ради відповідальним структурним підрозділом з питань запитів на інформацію, що надходять до сільської ради, та ведення їх обліку. 

2.1.  Секретарю  сільської  ради:

- створити та впровадити систему обліку документів, що знаходяться у володінні Пісківської  сільської  ради згідно із вимогами чинного законодавства;

-  організувати роботу по опрацюванню, систематизації, аналізу та контролю за своєчасним задоволенням запитів, веденням обліку запитів на інформацію;

-  здійснювати реєстрацію запитів на інформацію, у тому числі, що надходять до сільської  ради поштою, факсом, телефоном, електронною поштою;

-  забезпечувати надання консультативної допомоги запитувачам під час оформлення запитів;

- забезпечувати виконання заходів з оприлюднення інформації на веб – порталі або іншим способом відповідно до вимог статті 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації»;

 - розробити та внести для затвердження в установленому порядку зміни до номенклатури справ Пісківської  сільської ради, її виконавчого апарату, в інструкцію з діловодства в Пісківській  сільській  раді, її виконавчому апараті та посадові інструкції.

3. Затвердити форму на подання інформаційного запиту від фізичної особи (додаток 1).

4. Затвердити форму на подання інформаційного запиту від юридичної особи (додаток 2).

5. Затвердити форму на подання інформаційного запиту від об’єднань громадян (додаток 3).

6. Затвердити перелік відомостей, що становлять службову інформацію (додаток4). 

7. Головному бухгалтеру сільської  ради:

- забезпечити фінансування витрат, пов’язаних із виконанням Закону;

- внести у тижневий термін після затвердження Кабінетом Міністрів України граничних норм витрат на копіювання та друк документів пропозиції щодо визначення розміру фактичних витрат на виготовлення організаційним відділом виконавчого апарату районної ради копій документів обсягом більш як 10 сторінок, що надаються при задоволенні запиту на інформацію.

9. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на секретаря сільської   ради.
Сільський  голова                                            Ю.П.Олійник
