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БАШТАНСЬКА РАЙОННА РАДА

МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

23 червня 2016 року                    Баштанка                                                 № 39-р
Про затвердження посадових інструкцій посадових осіб організаційного відділу виконавчого апарату Баштанської районної ради
Відповідно до частини сьомої статті 55, статті 58 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», частини третьої статті 22 Кодексу законів про працю України, статей 8.9 Закону України від 07 червня 2007 року №2493-ІІІ «Про службу в органах місцевого самоврядування», на підставі Регламенту роботи Баштанської районної ради сьомого скликання, затвердженого рішенням районної ради 10 грудня 2015 року №1, Положення про виконавчий апарат Баштанської районної ради, затвердженого рішенням районної ради від 23 червня 2016 року №32, згідно з розпорядженнями голови районної ради від 23 червня 2016 року №37-р «Про внесення змін до розпорядження голови районної ради від 06 березня 2015 року №17-р «Про затвердження Положень про відділи Баштанської районної ради та районний ресурсний центр громад», №38-р «Про затвердження Положень про сектори організаційного відділу виконавчого апарату Баштанської районної ради», враховуючи рішення районної ради від 23 червня 2016 року №31 «Про затвердження структури, чисельності, схем посадових окладів виконавчого апарату Баштанської районної ради», вважаю за необхідне:
1. Затвердити посадові інструкції посадових осіб організаційного відділу виконавчого апарату Баштанської районної ради:  

заступника керуючого справами виконавчого апарату районної ради, начальника організаційного відділу;
начальника сектору кадрової роботи та діловодства організаційного відділу районної ради;

двох головних спеціалістів сектору кадрової роботи та діловодства організаційного відділу районної ради відповідно до розподілу обов’язків між ними у секторі;

начальника сектору юридично-інформаційної роботи районної ради;

головного спеціаліста сектору юридично-інформаційної роботи організаційного відділу районної ради.
2. Посадові інструкції посадових осіб та працівників виконавчого апарату районної ради є невід’ємною частиною даного розпорядження.

3. Вважати такими, що втратили чинність посадові інструкції заступника керуючого справами виконавчого апарату районної ради, начальника організаційного відділу;
двох головних спеціалістів районної ради (організаційний відділ) відповідно до розподілу обов’язків між ними у відділі;

головного спеціаліста з питань юридичного забезпечення діяльності ради (організацій відділ);

радника голови районної ради, 

затверджені розпорядженням голови районної ради від 23 березня 2015 року №22-р (із змінами та доповненнями).   

4. Керуючій справами виконавчого апарату районної ради Кононенко Л.А.:

вручити попередження про зміни істотних умов праці у зв’язку із затвердженням посадових інструкцій посадовим особам організаційного відділу районної ради;
забезпечити ознайомлення працівників виконавчого апарату Баштанської районної ради із структурою виконавчого апарату Баштанської районної ради, затвердженою рішенням районної ради від 23 червня 2016 року №31.
Голова районної ради                                                       А.Л.Петров
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