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БАШТАНСЬКА РАЙОННА РАДА

МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

24 жовтня 2016 року                       Баштанка                                                  № 74-р
Про внесення змін до Положення про організаційний відділ виконавчого апарату Баштанської районної ради
Відповідно до частини сьомої статті 55 Закону України від 21 травня          1997 року №280/97-ВР «Про місцеве самоврядування в Україні», на підставі частини другої розпорядження голови районної ради від 12 жовтня 2016 року №69-р «Про внесення змін до розпорядження голови районної ради від 26 вересня 2016 року №60-р «Про визначення відповідальної особи, на яку покладено обов’язки забезпечення застосування електронного цифрового підпису у Баштанській районній раді», вважаю за необхідне:

Внести зміни до Положення про організаційний відділ виконавчого апарату Баштанської районної ради, затвердженого розпорядженням голови районної ради від 23 червня 2016 року №37-р, а саме у пункті 2.2 розділу 2 «Основні завдання, обов’язки та права відділу»:
1. Підпункти 2.2.36 та 2.2.42 викласти у новій редакції:

«2.2.36. Надає керівнику районної ради консультаційну допомогу при замов-ленні оргтехніки.

Надає послуги на початковому обслуговуванні комп’ютерів районної ради, проводить консультаційну роботу із співробітниками з питань, пов’язаних з роботою оргтехніки, візує супровідні документи стосовно ремонту та обслуговування цієї оргтехніки.»
«2.2.39. Забезпечує:

підготовку та надання Акредитованому центру сертифікації ключів інформації, необхідної для формування посилених сертифікатів відкритих ключів підписувачів;

надання допомоги підписувачам при генерації їх особистих та відкритих ключів;

подання до акредитованого центру сертифікації ключів звернень про скасування, блокування або поновлення посилених сертифікатів відкритих ключів підписувачів;

доступ підписувачів через телекомунікаційні мережі до Акредитованих центрів сертифікації ключів у разі неможливості здійснення ними такого доступу із своїх робочих місць;

ведення обліку засобів електронного цифрового підпису, що використовуються в установі;

ведення обліку носіїв особистих ключів підписувачів;

зберігання документів, на підставі яких було сформовано посилені сертифікати відкритих ключів підписувачів;

контроль за використанням підписувачами засобів електронного цифрового підпису та зберіганням ними особистих ключів.»

2. Підпункт 2.2.42 «Здійснює інші повноваження, передбачені законодав-ством, Регламентом роботи Баштанської районної ради сьомого скликання, розпорядженнями і дорученнями голови, заступника голови районної ради та керуючого справами виконавчого апарату районної ради» вважати підпунктом 2.2.43. 
Голова районної ради                                                            А.Л.Петров
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