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БАШТАНСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
	від 24.05.2019 №127-р
	          
	 


	Про забезпечення оприлюднення на офіційному веб-сайті Баштанської райдержадміністрації інформації про діяльність місцевих органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування Баштанського району
	



Відповідно до статей 2, 13, 19 Закону України “Про місцеві державні адміністрації ”, статті 10 Закону України «Про доступ до публічної інформації», постанови Кабінету Міністрів України від 21 жовтня 2015 року № 835 «Про затвердження положення про набори даних, які підлягають оприлюдненню у формі відкритих даних», на виконання розпорядження голови Миколаївської облдержадміністрації від 11 травня 2019 року №148-р “Про порядок забезпечення оприлюднення на Smart порталі - єдиному інформаційному просторі органів виконавчої влади та місцевого самоврядування інформації про діяльність місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування Миколаївської області”, доручення голови райдержадміністрації від 26.06.2015 №14-д щодо оперативного наповнення сайту, з метою оприлюднення інформації про діяльність місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування на офіційному веб-сайті Баштанської райдержадміністрації:
1. Визначити структурні підрозділи райдержадміністрації та її апарату відповідальними за наповнення, оновлення відповідних розділів офіційного веб-сайту Баштанської райдержадміністрації (http://bashtanka.mk.gov.ua) відповідно до створеної структури сайту згідно з додатком 1.
2. Керівникам структурних підрозділів райдержадміністрації та її апарату, керівникам районних служб:
1) визначити посадових осіб, відповідальних за змістовне наповнення розділів офіційного веб-сайту, та у строк до 01 червня 2019 року надати список таких працівників для подальшого узагальнення сектору з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськістю, у справах преси та інформації апарату райдержадміністрації на електронну пошту (bashtanka@mk.gov.ua з поміткою «На сайт») за формою, визначеною додатком 2;
2) у строк до 01 червня 2019 року перевірити актуальність наявної інформації у визначених розділах і у разі потреби актуалізації наявної інформації надати її до сектору з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськістю, у справах преси та інформації апарату райдержадміністрації;
3) в разі повної відсутності даних на визначених розділах у строк до 01 червня 2019 року надати до сектору з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськістю, у справах преси та інформації апарату райдержадміністрації актуальну інформацію для їх наповнення;
4) в подальшому, в разі виникнення змін, викладених на веб-сайті райдержадміністрації даних, протягом 3 (трьох) робочих днів надавати уточнену інформацію на електронну адресу сектору з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськістю, у справах преси та інформації апарату райдержадміністрації;
5) взяти до відома, що інформаційні матеріали, які надсилаються на електронну пошту відповідального за ведення сайту (bashtanka@mk.gov.ua з поміткою «На сайт») для подальшого оприлюднення, мають містити повну офіційну назву структурного підрозділу, повний шлях та назву розділу, в якому має бути розміщена інформація, та повну назву файлу для відображення на сайті. Для розміщення інформації у текстовому вигляді, дані повинні бути в одному з форматів: .doc, .xlsx, .docx або txt, фото та зображення – у форматі .jpg, інші матеріали повинні бути у форматі .pdf. Якщо необхідне опрацювання декількох файлів, то вони повинні бути об’єднані в архів у форматі .zip.
3. Керівникам структурних підрозділів райдержадміністрації та її апарату, керівникам районних служб взяти під особистий контроль змістовність наповнення закріплених за ними розділів, своєчасність та повноту надання інформації на електронну пошту сектору з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськістю, у справах преси та інформації апарату райдержадміністрації, відповідальними особами кожного структурного підрозділу райдержадміністрації, її апарату, районних служб, які несуть персональну відповідальність за актуальність, повноту та достовірність інформації, викладеної у зазначених рубриках та розділах.
4. Рекомендувати Баштанській районній раді здійснювати контроль за змістовністю наповнення закріплених за ними розділів згідно з додатком 1.
5. Щокварталу до 01-го числа першого місяця, наступного за звітним кварталом, надавати до сектору з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськістю, у справах преси та інформації апарату райдержадміністрації звітну інформацію про проведену роботу згідно з додатком 3.
6. Сектору з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськістю, у справах преси та інформації апарату райдержадміністрації:
1) забезпечити розміщення наданої інформації на офіційному веб-сайті Баштанської райдержадміністрації (http://bashtanka.mk.gov.ua) протягом робочого дня з часу отримання інформації, у разі надходження інформації для розміщення після 16-00 години (в п’ятницю — після 15-00 години) інформація розміщується протягом першої половини наступного робочого дня;

2) щомісяця здійснювати моніторинг актуальності та повноти подання інформаційних матеріалів відповідальними особами структурних підрозділів райдержадміністрації та її апарату для оприлюднення на визначених розділах сайту для подальшого аналізу.

7. Сектору взаємодії з правоохоронними органами, оборонної та мобілізаційної роботи апарату райдержадміністрації здійснювати контроль за змістом наповнення розділів офіційного веб-сайту Баштанської райдержадміністрації з метою недопущення розповсюдження чи оприлюднення інформації з обмеженим доступом.
8. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керівника апарату райдержадміністрації Гайдаша О.В.
	Перший заступник голови райдержадміністрації, виконувач функцій і повноважень голови райдержадміністрації
	О. СЛАВІНСЬКИЙ


Додаток 1

до розпорядження голови Баштанської районної державної адміністрації

від 24.05.2019 №127-р

СПИСОК

структурних підрозділів райдержадміністрації та її апарату, районних служб, відповідальних за наповнення, оновлення відповідних розділів офіційного веб-сайту Баштанської райдержадміністрації (http://bashtanka.mk.gov.ua/)
	Найменування розділу
	Підрозділ, що відповідає за наповнення веб-сайту

	Районна державна адміністрація
	Апарат райдержадміністрації

	Керівництво, графіки прийому (http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/rda/authority/)
	Відділ управління персоналом та організаційної роботи апарату райдержадміністрації; загальний відділ апарату райдержадміністрації

	Основні завдання та нормативно-правові засади діяльності 

(http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/rda/normpravrda/)
	Головний спеціаліст-юрисконсульт апарату райдержадміністрації

	Апарат райдержадміністрації (http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/rda/apparatus/)
	Відділ управління персоналом та організаційної роботи апарату райдержадміністрації

	Структурні підрозділи (http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/rda/pidrozidyly/)
	Відділ управління персоналом та організаційної роботи апарату райдержадміністрації

	Розпорядження голови 

(http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/rda/order/)
	Загальний відділ апарату райдержадміністрації

	Звернення громадян

(http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/rda/citizens/)
	Загальний відділ апарату райдержадміністрації

	Планування роботи

(http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/rda/scheduling/)
	Відділ управління персоналом та організаційної роботи апарату райдержадміністрації

	Інформаційні матеріали

(http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/rda/1344584411/)
	Структурні підрозділи райдержадміністрації

	Вакансії (http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/rda/1468503752/)
	Відділ управління персоналом та організаційної роботи апарату райдержадміністрації

	Районна рада
	Баштанська районна рада (за узгодженням)

	Учасникам АТО та членам їх сімей
	

	В допомогу учасникам та членам їх сімей (http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/1439375389/1439460830/)
	Управління соціального захисту населення райдержадміністрації

	Герої не вмирають

(http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/1439375389/1439375424/)
	Сектор з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськістю, у справах преси та інформації апарату райдержадміністрації

	Органи місцевого самоврядування району
	Баштанська районна рада (за узгодженням)

	Довідник установ району
	Відділ управління персоналом та організаційної роботи апарату райдержадміністрації

	Економіка та фінанси
	

	Графіки (http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/economy/1324533992/)
	Відділ економічного розвитку і торгівлі райдержадміністрації

	Соціально-економічний розвиток (http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/economy/development/)
	Відділ економічного розвитку і торгівлі райдержадміністрації

	Соціально-економічний паспорт району (http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/economy/passport/)
	Відділ економічного розвитку і торгівлі райдержадміністрації

	Фінансове управління районної державної адміністрації (http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/economy/1322807780/)
	Фінансове управління райдержадміністрації

	Виконання бюджету, сплата податків та зборів (http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/economy/implementation/)
	Фінансове управління райдержадміністрації

	Інвестиційна діяльність, Європейська Євроатлантична інтеграція України 
	Відділ економічного розвитку і торгівлі райдержадміністрації

	Регуляторна діяльність
	Відділ економічного розвитку і торгівлі райдержадміністрації

	Агропромисловий комплекс 
	Управління агропромислового розвитку райдержадміністрації

	Соціальна і гуманітарна сфера
	

	Охорона здоров’я

(http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/humanitarian/health/)
	КНП «Багатопрофільна лікарня Баштанського району» (за узгодженням); 

КНП «Центр первинної медико-санітарної допомоги Баштанського району» (за узгодженням)

	Культура (http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/humanitarian/culture/)
	Відділ культури райдержадміністрації

	Соціальний захист населення

(http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/humanitarian/protection/)
	Управління соціального захисту населення райдержадміністрації

	Сім’я та молодь

(http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/humanitarian/family/)
	Служба у справах дітей райдержадміністрації

	Освіта (http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/humanitarian/education/)
	Відділ освіти, молоді і спорту райдержадміністрації

	Громадська рада
	Сектор з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськістю, у справах преси та інформації апарату райдержадміністрації

	Взаємодія з громадськістю
	Сектор з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськістю, у справах преси та інформації апарату райдержадміністрації

	Центр надання адміністративних послуг
	Відділ адміністративно-дозвільних процедур апарату райдержадміністрації

	Інформаційні ресурси
	Сектор з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськістю, у справах преси та інформації апарату райдержадміністрації

	Доступ до публічної інформації
	

	Районна державна адміністрація (http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/publicity/1318232672/)
	Загальний відділ апарату райдержадміністрації

	Районна рада (http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/publicity/1317289487/)
	Баштанська районна рада (за узгодженням)

	Архівна справа
	

	Архівний відділ райдержадміністрації (http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/Archive/1407746693/)
	Архівний відділ райдержадміністрації

	Об’єднаний трудовий архів міської, сільських рад Баштанського району (http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/Archive/1407746834/)
	Об’єднаний трудовий архів міської, сільських рад Баштанського району (за узгодженням)

	Містобудування, архітектура, інфраструктура, житлово-комунальне господарство, будівництво та цивільний захист
	

	Регіональний розвиток, містобудування, архітектура та розвиток інфраструктури в районі (http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/1325050997/1325051187/)
	Відділ містобудування, архітектури, інфраструктури, житлово-комунального господарства та будівництва райдержадміністрації

	Житлово-комунальне господарство району (http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/1325050997/1428043769/)
	Відділ містобудування, архітектури, інфраструктури, житлово-комунального господарства та будівництва райдержадміністрації

	Цивільний захист в районі (http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/1325050997/1428044149/)
	Сектор з питань цивільного захисту райдержадміністрації

	Доступність об’єктів житлового та громадського призначення
	Відділ містобудування, архітектури, інфраструктури, житлово-комунального господарства та будівництва райдержадміністрації

	Очищення влади
	

	Районна державна адміністрація (http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/1416312424/1416560769/)
	Відділ управління персоналом та організаційної роботи апарату райдержадміністрації,

Структурні підрозділи райдержадміністрації зі статусом юридичної особи публічного права

	Районна рада (http://bashtanka.mk.gov.ua/ua/1416312424/1420029744/)
	Баштанська районна рада (за узгодженням)

	Безоплатна правова допомога
	Баштанське бюро правової допомоги (за узгодженням)

	Я маю право
	Головний спеціаліст-юрисконсульт апарату райдержадміністрації

	Мобілізаційна підготовка та військовий облік
	Сектор взаємодії з правоохоронними органами, оборонної та мобілізаційної роботи апарату райдержадміністрації

	Загальноосвітні школи
	Відділ освіти, молоді і спорту райдержадміністрації

Баштанська районна рада (за узгодженням)

	Комунальні підприємства
	Відділ економіки та туризму райдержадміністрації

	Електронне звернення
	Загальний відділ апарату райдержадміністрації

	Головна
	Сектор з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськістю, у справах преси та інформації апарату райдержадміністрації; 

Баштанська районна рада (за узгодженням)

	Новини
	Сектор з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськістю, у справах преси та інформації апарату райдержадміністрації; 

структурні підрозділи райдержадміністрації;

Баштанська районна рада (за узгодженням)

	Люди твої, Баштанщино 
	Баштанська районна рада (за узгодженням)

	Запобігання проявам корупції
	Сектор взаємодії з правоохоронними органами, оборонної та мобілізаційної роботи апарату райдержадміністрації

	Режим підвищеної готовності
	Сектор з питань цивільного захисту райдержадміністрації

	Інформація для користувачів з вадами зору
	Баштанська районна рада (за узгодженням)

	Оголошення
	Сектор з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськістю, у справах преси та інформації апарату райдержадміністрації; структурні підрозділи райдержадміністрації;

Баштанська районна рада (за узгодженням)


Виконуюча обов’язки керівника 
апарату райдержадміністрації,

начальник відділу управління персоналом 

та організаційної роботи 

апарату райдержадміністрації                                                             Т.ЛЕМЕШ
Додаток 2

до розпорядження голови Баштанської районної державної адміністрації

від 24.05.2019 №127-р

ФОРМА СПИСКУ

працівників структурних підрозділів райдержадміністрації та її апарату, районних служб, відповідальних за наповнення, оновлення відповідних розділів офіційного веб-сайту Баштанської райдержадміністрації (http://bashtanka.mk.gov.ua/)
	Прізвище, ім’я, по батькові, посада, структурний підрозділ райдержадміністрації, апарату райдержадміністрації, районних служб
	Робочий, мобільний телефони, 

e-mail

	
	


Керівник структурного підрозділу

райдержадміністрації (районної служби) ___________________________

Додаток 3

до розпорядження голови Баштанської районної державної адміністрації

від 24.05.2019 №127-р

ЗВІТ

про проведену роботу

	№ звіту
	Найменування розділу
	Остання дата надання інформації для оновлення
	Підстава для оновлення

	
	
	
	


Керівник структурного підрозділу

райдержадміністрації (районної служби) ___________________________
