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БАШТАНСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
	від 06.12.2019 №269-р 
	           
	


	Про упорядкування структури та штату працівників  апарату та   структурних  підрозділів  Баштанської районної державної        адміністрації 


Відповідно до статей 2, 5, 6, 25, 47 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», Закону України «Про державну службу», статей 32, 42 Кодексу законів про працю України, статей 104, 105 Цивільного кодексу України, Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань», постанов Кабінету Міністрів України від 25 березня 2014 року № 91 «Деякі питання діяльності місцевих державних адміністрацій», від 18 квітня 2012 року № 606 «Про затвердження рекомендаційних переліків структурних підрозділів обласної, Київської та Севастопольської міської, районної, районної в мм. Києві та Севастополі державних адміністрацій», від 12 березня 2005 року № 179 «Про упорядкування структури апарату центральних органів виконавчої влади, їх територіальних підрозділів та місцевих державних адміністрацій», розпорядження  голови Миколаївської  обласної  державної  адміністрації від 26 листопада 2019 року № 539 – р "Про розподіл граничної чисельності працівників районних державних адміністрацій", розпорядження голови Баштанської  районної  державної  адміністрації  від  27  листопада 2019 року № 264 - р «Про встановлення граничної чисельності працівників  апарату та   структурних підрозділів Баштанської районної  державної адміністрації Миколаївської області», з метою оптимізації структури та штату працівників районної державної адміністрації, з о б о в ’ я з у ю: 
1. Припинити діяльність шляхом ліквідації управління агропромислового розвитку  Баштанської  районної державної адміністрації (юридична адреса: код згідно з ЄДРПОУ – 00734044, вул. Героїв Небесної Сотні, 37, м. Баштанка, 56101).
2. Призначити ліквідатором та покласти функції комісії з припинення діяльності    управління   агропромислового   розвитку   Баштанської  районної
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державної адміністрації на начальника управління агропромислового розвитку Баштанської районної державної адміністрації Калашнікову Т. О.

3. Начальнику управління агропромислового розвитку Баштанської районної державної адміністрації Калашніковій Т.О. забезпечити:

1) виконання функцій комісії з припинення діяльності управління агропромислового розвитку Баштанської районної державної адміністрації в порядку, визначеному Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

2) повідомлення працівників про ліквідацію структурного підрозділу згідно з вимогами чинного законодавства;
3) повідомлення державної служби зайнятості про заплановане масове вивільнення працівників у зв’язку з припиненням діяльності управління шляхом ліквідації та про фактично вивільнених працівників.

4. Ліквідувати структурні підрозділи Баштанської районної державної адміністрації: 
1) відділ економічного розвитку і торгівлі Баштанської районної державної адміністрації та скороти посади: начальник відділу, головний спеціаліст, 2 реєстратора;

2) відділ адміністративно-дозвільних процедур апарату Баштанської районної державної адміністрації та скороти посади: начальник відділу – адміністратор, 2 адміністратора;

3) загальний відділ апарату Баштанської районної державної адміністрації та скоротити посади: начальник відділу, 2 головних спеціаліста;

4) сектор контролю апарату Баштанської районної державної адміністрації та скоротити посади: завідувач сектору, головний спеціаліст;

5) сектор з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськістю, у справах преси та інформації апарату Баштанської районної державної адміністрації та скоротити посади: завідувач сектору, провідний  спеціаліст;

6) сектор взаємодії з правоохоронними органами, оборонної та мобілізаційної роботи апарату Баштанської районної державної адміністрації та скоротити посади: завідувач сектору, спеціаліст.
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5. Зменшити чисельність працівників структурних підрозділів Баштанської районної державної адміністрації: 

1) відділу ведення Державного реєстру виборців апарату Баштанської районної державної адміністрації, скоротивши посади 2 головних спеціалістів відділу.

Встановити штатну чисельність працівників відділу ведення Державного реєстру виборців апарату Баштанської районної державної адміністрації у кількості 2 штатних одиниць (у тому числі начальник відділу, головний спеціаліст);

2) архівного відділу Баштанської районної державної адміністрації.
Встановити граничну чисельність працівників архівного відділу Баштанської районної державної адміністрації у кількості 3 штатних одиниць (у тому числі начальник відділу, інші працівники);

3) служби у справах дітей Баштанської районної державної адміністрації.
Встановити граничну чисельність служби у справах дітей Баштанської районної державної адміністрації у кількості 5 штатних одиниць (у тому числі начальник служби, інші працівники);

4) управління соціального захисту населення Баштанської районної державної адміністрації.

Встановити граничну чисельність працівників управління соціального захисту населення Баштанської районної державної адміністрації у кількості 22 штатних одиниць (у тому числі начальник управління, інші працівники).

6. Скоротити:

1)  вакантну посаду заступника голови Баштанської районної державної адміністрації;

2) вакантну посаду головного спеціаліста з інформаційно-комп’ютерних технологій апарату Баштанської районної державної адміністрації;

3) посаду головного спеціаліста-юрисконсульта апарату Баштанської районної державної адміністрації.

7. Перейменувати:

1) посаду першого заступника голови Баштанської районної державної адміністрації на посаду заступник голови Баштанської районної державної адміністрації;
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2) відділ управління персоналом та організаційної роботи апарату Баштанської районної державної адміністрації на відділ управління персоналом, документообігу, контролю та організаційної діяльності апарату Баштанської районної державної адміністрації.

Встановити штатну чисельність працівників відділу управління персоналом, документообігу, контролю та організаційної діяльності апарату Баштанської районної державної адміністрації у кількості 4 штатних одиниць за рахунок 3 штатних одиниць відділу управління персоналом та організаційної роботи апарату Баштанської районної державної адміністрації та 1 штатної одиниці ліквідованого загального відділу апарату Баштанської районної державної адміністрації (у тому числі начальник відділу, 3 головних спеціаліста);

3) відділ фінансово-господарського забезпечення апарату Баштанської районної державної адміністрації на відділ фінансово-господарського забезпечення, цифрового розвитку та захисту персональних даних апарату Баштанської районної державної адміністрації.

Скоротити у відділі фінансово-господарського забезпечення апарату Баштанської районної державної адміністрації такі посади:

- головний спеціаліст – 1 штатна одиниця;

- водій автотранспортних засобів – 1 штатна одиниця;

- прибиральник службових приміщень – 1 штатна одиниця.

Увести до штату працівників відділу фінансово-господарського забезпечення апарату Баштанської районної державної адміністрації посаду провідного спеціаліста відділу фінансово-господарського забезпечення, цифрового розвитку та захисту персональних даних апарату Баштанської районної державної адміністрації за рахунок 1 скороченої штатної одиниці відділу ведення Державного реєстру виборців апарату Баштанської районної державної адміністрації.

Встановити штатну чисельність працівників відділу фінансово-господарського забезпечення, цифрового розвитку та захисту персональних даних апарату Баштанської районної державної адміністрації у кількості 3 штатних одиниць (у тому числі начальник відділу – головний бухгалтер, головний спеціаліст, провідний спеціаліст);
4) відділ містобудування, архітектури, інфраструктури, житлово-комунального господарства та будівництва Баштанської районної державної адміністрації на відділ житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля Баштанської районної державної адміністрації.

Перейменувати вакантну посаду головного спеціаліста - архітектора відділу містобудування, архітектури, інфраструктури, житлово-комунального господарства та будівництва Баштанської районної державної адміністрації на посаду  головного  спеціаліста   відділу   житлово-комунального   господарства, 
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містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля Баштанської районної державної адміністрації.
Встановити граничну чисельність працівників відділу житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля Баштанської районної державної адміністрації у кількості 3,5 штатних одиниць за рахунок 3 штатних одиниць відділу містобудування, архітектури, інфраструктури, житлово-комунального господарства та будівництва Баштанської районної державної адміністрації  та 0,5 штатної одиниці ліквідованого управління агропромислового розвитку Баштанської районної державної адміністрації (у  тому  числі  начальник  відділу,  2 головних спеціаліста, 0,5 штатної одиниці водія автотранспортних засобів);
5) сектор з питань цивільного захисту Баштанської районної державної адміністрації на сектор з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Баштанської районної державної адміністрації.

Встановити граничну чисельність працівників сектору з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Баштанської районної державної адміністрації у кількості 2 штатних одиниць (у тому числі завідувач сектору, головний спеціаліст);

6) відділ культури Баштанської районної державної адміністрації на відділ культури, молоді та спорту Баштанської районної державної адміністрації.

Перейменувати вакантну посаду провідного спеціаліста – бухгалтера відділу культури Баштанської районної державної адміністрації на посаду головного спеціаліста відділу культури, молоді та спорту Баштанської районної державної адміністрації. 

Встановити граничну чисельність працівників відділу культури, молоді та спорту Баштанської районної державної адміністрації у кількості 3 штатних одиниць за рахунок 3 штатних одиниць перейменованого відділу (у тому числі начальник відділу, головний спеціаліст, спеціаліст);

7) відділ освіти, молоді і спорту Баштанської районної державної адміністрації на відділ освіти Баштанської районної державної адміністрації та  зменшити граничну чисельність працівників.

Встановити граничну чисельність працівників відділу освіти Баштанської районної державної адміністрації у кількості 3 штатних одиниць (у тому числі начальник відділу, інші працівники);

8) фінансове управління Баштанської районної державної адміністрації на фінансовий відділ Баштанської районної державної адміністрації та зменшити граничну чисельність працівників.
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Скоротити посаду начальника фінансового управління Баштанської районної державної адміністрації.

Встановити граничну чисельність працівників фінансового відділу Баштанської районної державної адміністрації у кількості 5 штатних одиниць (у тому числі начальник відділу, інші працівники).
8. Утворити відділ з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації Баштанської районної державної адміністрації.

Встановити граничну чисельність працівників відділу з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації Баштанської районної державної адміністрації у кількості 4 штатних одиниць за рахунок 4 штатних одиниць ліквідованого відділу економічного розвитку і торгівлі  Баштанської районної державної адміністрації (у тому числі начальник відділу – адміністратор, адміністратор, 2 реєстратора).
9. Увести до складу апарату Баштанської районної державної адміністрації посади:

1) головного спеціаліста з питань правової роботи, запобігання та виявлення корупції апарату Баштанської районної державної адміністрації;

2) головного спеціаліста з питань мобілізаційної роботи апарату Баштанської районної державної адміністрації.

10. Керівникам структурних підрозділів Баштанської районної державної адміністрації, зазначених у підпунктах 6, 7, 8 пункту 7 цього розпорядження, забезпечити у встановленому чинним законодавством порядку подання державному реєстратору Баштанської районної державної адміністрації документів, необхідних для проведення державної реєстрації змін до відомостей про структурні підрозділи,  у зв’язку з їх перейменуванням.

11. Начальнику відділу управління персоналом та організаційної роботи апарату Баштанської районної державної адміністрації Лемеш Т.О. забезпечити попередження першого заступника голови Баштанської районної державної адміністрації та керівників структурних підрозділів Баштанської районної державної адміністрації про зміни в організації праці відповідно до чинного законодавства.

12. Керівнику апарату Баштанської районної державної адміністрації Гайдашу О.В.,  керівникам структурних підрозділів Баштанської районної державної адміністрації, забезпечити у встановленому чинним законодавством порядку:
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1)  попередження працівників відповідних структурних підрозділів про зміни в організації праці;
2) внесення необхідних змін до структури, штатних розписів, кошторисів та планів асигнувань (за винятком надання кредитів з бюджету) загального фонду бюджету відповідних структурних підрозділів;

3) розроблення та затвердження положень про відповідні структурні підрозділи та посадових інструкцій працівників;
4) до завершення упорядкування структури Баштанської районної державної адміністрації забезпечити належне виконання функцій відповідними структурними підрозділами.
13. Затвердити структуру та чисельність працівників структурних підрозділів Баштанської районної державної адміністрації (додається).
14. Увести в дію зазначену структуру та чисельність працівників структурних    підрозділів    Баштанської    районної    державної   адміністрації з 11 березня 2020 року.
15. Визнати таким, що втратило чинність з 11 березня 2020 року, розпорядження   голови  Баштанської  районної   державної   адміністрації  від 09 квітня 2019 року № 89 - р «Про встановлення граничної чисельності працівників структурних підрозділів Баштанської районної державної адміністрації».
16. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.

Перший заступник 

голови райдержадміністрації,

виконувач функцій і повноважень

голови райдержадміністрації


                  Олександр СЛАВІНСЬКИЙ

ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження голови Баштанської 
районної державної адміністрації

від 06.12.2019 №269-р
Структура та чисельність 
працівників структурних підрозділів 

 Баштанської районної державної адміністрації
	                                             № п/п
	Назва структурного підрозділу,

посада
	Чисельність

	
	
	

	Керівництво 

Баштанської районної державної адміністрації
	3

	1
	Голова райдержадміністрації
	1

	2
	Заступник голови райдержадміністрації
	1

	3
	Керівник апарату райдержадміністрації
	1

	Структурні підрозділи апарату 
Баштанської районної державної адміністрації

	1
	Відділ управління персоналом, документообігу, контролю та організаційної діяльності апарату районної державної адміністрації
	4

	
	Начальник відділу
	1

	
	Головний спеціаліст
	3

	2
	Відділ фінансово-господарського забезпечення, з питань цифрового розвитку та захисту персональних даних апарату районної державної адміністрації
	3

	
	Начальник відділу – головний бухгалтер
	1

	
	Головний спеціаліст
	1

	
	Провідний спеціаліст
	1

	3
	Відділ ведення Державного реєстру виборців апарату районної державної адміністрації
	2

	
	Начальник відділу
	1

	
	Головний спеціаліст
	1

	4
	Головний спеціаліст з питань правової роботи, запобігання та виявлення корупції апарату районної державної адміністрації
	1

	5
	Головний спеціаліст з питань мобілізаційної роботи апарату районної державної адміністрації
	1

	Всього
	14


2

	Структурні підрозділи

Баштанської районної державної адміністрації

	                                             № п/п
	Назва структурного підрозділу,

посада
	Чисельність

	1
	Відділ культури, молоді та спорту районної державної адміністрації
	3

	
	Начальник відділу
	1

	
	Головний спеціаліст
	1

	
	Спеціаліст
	1

	2
	Відділ надання адміністративних послуг та державної реєстрації районної державної адміністрації                                                               
	4

	
	Начальник відділу - адміністратор
	1

	
	Адміністратор
	1

	
	Державний реєстратор
	2

	3
	Відділ житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля районної державної адміністрації                         
	3,5

	
	Начальник відділу
	1

	
	Головний спеціаліст
	2

	
	Водій автотранспортних засобів
	0,5

	4
	Сектор з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами районної державної адміністрації
	2

	
	Завідувач сектору
	1

	
	Головний спеціаліст
	1

	5
	Архівний відділ районної державної адміністрації                                                            
	3

	6
	Відділ освіти районної державної адміністрації                                                            
	3

	7
	Фінансовий відділ районної державної адміністрації                                                       
	5

	8
	Управління соціального захисту населення районної державної адміністрації             
	22

	9
	Служба у справах дітей районної державної адміністрації                                              
	5

	Всього
	50,5

	Загальна чисельність
	64,5


Начальник відділу управління 

персоналом та організаційної роботи 

апарату райдержадміністрації                                                              Тетяна ЛЕМЕШ
_108382476.doc
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