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Посвідчення опікуна, піклувальника
 (назва адміністративної послуги)

Служба у справах дітей Баштанської райдержадміністрації

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	56101 Миколаївська область,  м. Баштанка,
 вул. Баштанської республіки, 37 ( І-й поверх)

	2.
	інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	- понеділок, середа,  вівторок -  з 8-00  до 17-00 год.

- четвер – з 8-00 до 20-00 год.

- п’ятниця - з 8-00   до 15-45 год.

- субота,  неділя вихідний 

- без перерва на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	  Телефон: (05158) 2 64 73,
Електронна пошта: cnap.bashtanka@gmail.com Адреса веб-сайту ЦНАП://bashtanka.mk.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги:

	4.
	Закони України 
	Закон України  «Про органи  і служби у справах дітей та спеціальні установи для дітей» (стаття 4) 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова Кабінету Міністрів України                 від 24 вересня 2008 року №866 «Питання  діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»  

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	  Правила опіки та піклування, затвердженні наказом Державного комітету України у справах сім"ї та молоді, Міністерства охорони здоров"я України, Міністерства освіти України, Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34/166/131/88, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 17.06.1999 за            № 387/3680 (пункт 3.1)


	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-----------

	Умови отримання адміністративної послуги:

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Призначення опікуном/піклувальником малолітньої/неповнолітньої дитини-сироти або дитини, позбавленої батьківського піклування.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для отримання висновку до заяви замовником додаються:
1.Заява.
2. Копія паспорта.

3. Копії(я) свідоцтв(а) про народження підопічних(ого).

4. Копія розпорядження/рішення про призначення опікуном/піклувальником.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг приймає від суб’єкта звернення документи, необхідні для надання адміністративної послуги, реєструє їх та подає документи (їх копії) відповідному суб’єкту надання адміністративної послуги в термін визначений чинним законодавством.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	----------------

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	---------------- 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	---------------- 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів.  

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	 Подання неповного  пакету документів або невідповідність їх встановленим вимогам. 


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Посвідчення опікуна/піклувальника.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, поштою або за довіреністю.

	16.
	Примітка
	                         ----------------
 


