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Про  затвердження  Інструкції  з діловодства   у   Баштанській районній державній адміністрації

Відповідно  до пункту 1 статті 2, статті 25 Закону України «Про місцеві державні адміністрації» постанови Кабінету Міністрів України від 30 листопада 2011 р. № 1242 «Про затвердження Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади», з метою забезпечення виконання розпорядження голови облдержадміністрації від 22 лютого 2012 року №55-р «Про затвердження   Інструкції  з діловодства  у Миколаївській обласній державній адміністрації»: 
1. Затвердити  Інструкцію з діловодства у Баштанській районній державній адміністрації (далі – Інструкція), що додається.
2. Доручити керівникам управлінь, відділів, інших структурних підрозділів райдержадміністрації та її апарату забезпечити додержання вимог Інструкції.

3. Загальному відділу апарату райдержадміністрації (Процак) надати інформацію про проведену роботу загальним відділом апарату райдержадміністрації в електронному вигляді до 5 квітня 2012 року.

7. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керівника апарату райдержадміністрації Літвінову Н.А. 
Голова 

райдержадміністрації                                                                            І.В.Рубський

ДОВІДКА 

про погодження проекту розпорядження голови райдержадміністрації 

«Про  затвердження  Інструкції  з діловодства   у   Баштанській районній державній адміністрації»

Проект розпорядження розроблено загальним відділом апарату райдержадміністрації  відповідно до пункту 1 статті 2, статті 25 Закону України «Про місцеві державні адміністрації» постанови Кабінету Міністрів України від 30 листопада 2011 р. № 1242 «Про затвердження Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади», з метою забезпечення виконання розпорядження голови облдержадміністрації від 22 лютого 2012 року №55-р «Про затвердження   Інструкції  з діловодства  у Миколаївській обласній державній адміністрації»
Погоджено:  
	Перший заступник 

голови райдержадміністрації
	Шевченко С.Д.

	Заступники голови 

райдержадміністрації                                                                                        


	Гриневич Л.М.

Процак О.В.

Мельник Ю.А.

	Начальник відділу організаційно-

кадрової роботи апарату 

райдержадміністрації


	Кравцова В.М.

	Начальник загального відділу

апарату райдержадміністрації 


	Процак О.О.

	Начальник відділу контролю 

апарату райдержадміністрації 


	Висоцька Л.А.

	Завідувач сектору взаємодії з правоохоронними 

органами, оборонної та мобілізаційної роботи 

апарату райдержадміністрації   
	Табакін М.М.


Із зауваженнями, які враховано: немає
Із зауваженнями, які не враховано: немає 

Керівник апарату 

райдержадміністрації                                                                        Н.А.Літвінова
ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА 

про погодження проекту розпорядження голови райдержадміністрації 

«Про  затвердження  Інструкції  з діловодства   у   Баштанській районній державній адміністрації»

Проект розпорядження розроблено загальним відділом апарату райдержадміністрації  відповідно до пункту 1 статті 2, статті 25 Закону України «Про місцеві державні адміністрації» постанови Кабінету Міністрів України від 30 листопада 2011 р. № 1242 «Про затвердження Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади».  
Мета - забезпечення виконання розпорядження голови облдерж-адміністрації від 22 лютого 2012 року №55-р «Про затвердження   Інструкції  з діловодства  у Миколаївській обласній державній адміністрації».

Керівник апарату 

райдержадміністрації                                                                          Н.А.Літвінова

