22.08.2012 №540-р
Про оголошення конкурсу на 

заміщення вакантної посади 

Відповідно до статті 6 Закону України “Про місцеві державні адміністрації”, статті 15 Закону України “Про державну службу”, постанови Кабінету Міністрів України від 15 лютого 2002 року № 169 “Про затвердження Порядку проведення конкурсу на заміщення вакантних посад державних службовців”:  

1. Оголосити конкурс на заміщення вакантної посади головного спеціаліста відділу фінансово-господарського  забезпечення апарату райдержадміністрації (тимчасово).

2. Затвердити умови конкурсу на заміщення вакантної посади.

3. Затвердити перелік питань для проведення іспиту кандидатів на заміщення вакантної посади головного спеціаліста відділу фінансово-господарського  забезпечення апарату райдержадміністрації (тимчасово).

4. Відділу організаційно-кадрової роботи апарату райдержадміністрації (Кравцова):

4.1 Забезпечити опублікування оголошення про проведення конкурсу в районній газеті «Голос Баштанщини» та на сайті райдержадміністрації.

4.2 Забезпечити прийом документів від претендентів на заміщення вакантної посади головного спеціаліста відділу фінансово-господарського  забезпечення апарату райдержадміністрації протягом  30 календарних днів з дня публікації. 

4.3 Довести зміст цього розпорядження до відома працівників райдержадміністрації.

5. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керівника апарату райдержадміністрації Літвінову Н.А.
Голова райдержадміністрації                                                                 І.В.Рубський

ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження голови 

Баштанської районної державної адміністрації 

 _____________№ _______

УМОВИ
проведення конкурсу на заміщення вакантної посади головного спеціаліста відділу фінансово-господарського  забезпечення апарату райдержадміністрації.

1. Наявність повної вищої освіти економічного  спрямування  за освітньо-кваліфікаційним рівнем спеціаліста, магістра. 

2. Наявність стажу роботи  не менше 3 років.

3. Вільне володіння коп»ютером.

Керівник апарату 

райдержадміністрації                                                                    Н.А. Літвінова
ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження голови 

Баштанської районної державної адміністрації 

 _____________№ _______

Перелік питань 
для проведення іспиту кандидатів на заміщення вакантної посади головного спеціаліста відділу фінансово-господарського забезпечення апарату  райдержадміністрації

1. Штатний розпис.

2. Облік грошових операцій на рахунках  в банку.

3. Облік розрахункових операцій.

4. Облік розрахунків з підзвітними особами.

5. Які  форми  меморіальних ордерів ви знаєте?

6. Рахунки бухгалтерського обліку.

7. Облік розрахунків по заробітній платі.

8. Єдиний внесок на загальнообов'язкове державне соціальне страхування .

9. Основні принципи бухгалтерського обліку?

10. Як складається  кошторис? 

11. Обчислення стажу роботи, який дає право на одержання щомісячної надбавки за вислугу років.

12. Як здійснюється облік з розрахунковими організаціями?

13. Довіреність та її заповнення.

14. Основні завдання бухгалтерської служби бюджетної установи? 

15. Чи  допускається в касових і банківських документах виправлення?

16. Розрахунки за енергоносії, по яких кодах економічної класифікації видатків обраховуються?

17. Які документи є підставою для видачі грошей?

18. Реєстрація меморіальних ордерів.

19. Право бухгалтерської служби бюджетної установи.

20. Розподіл коштів державного бюджету райдержадміністрації.

21. Застосування кодів економічної класифікації видатків бюджету. 

Керівник апарату 

райдержадміністрації                                                                      Н.А.Літвінова

