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БАШТАНСЬКА РАЙОННА РАДА

МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

26 березня 2013 року                       Баштанка                                                 № 20-р
Про організацію заходів пожежної безпеки у виконавчому апараті та адміністративному будинку Баш-танської районної ради
Відповідно до статті 5 Закону України "Про пожежну безпеку" та пунктів 10, 11 частини шостої та частини сьомої статті 55, статті 56 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні", з метою вжиття заходів, спрямованих на запобігання пожежам, організацію їх початкового гасіння, здійснення громадського контролю за дотриманням установлених законодавством вимог пожежної безпеки і посилення протипожежного захисту будівлі і приміщень Баштанської районної ради (далі – районна рада):
1. Затвердити:
Інструкцію з пожежної безпеки у виконавчому апараті Баштанської районної ради (додається).
Положення про інструктаж та перевірку знань з питань пожежної безпеки працівників виконавчого апарату Баштанської районної ради (додається).
2. Призначити АНДРЕЄВА Анатолія Григоровича, робітника з комплексного обслуговування й ремонту будинку, споруд і обладнання відділу фінансово-господарського забезпечення виконавчого апарату Баштанської районної ради, відповідальним за забезпечення пожежної безпеки у районній раді.

3. Начальнику відділу бухгалтерського обліку та господарської діяльності районної ради Пустовар А.І., головному спеціалісту з питань юридичного забезпечення діяльності ради Бальчунас Л.В. під час укладання угод про оренду приміщень в адміністративному будинку районної ради урахувати питання щодо відповідальності орендарів за пожежну безпеку та санітарно-гігієнічний стан у відповідних приміщеннях, які знаходяться в оренді.

4. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.

Заступник голови  
районної ради                                                                                    В.П.Єланцева
ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження заступника 

голови районної ради 
26.03.2013 №20-р
І н с т р у к ц і я
з пожежної безпеки у виконавчому апараті

Баштанської районної ради

1. Загальні положення
1.1. Інструкція з пожежної безпеки у виконавчому апараті Баштанської районної ради (далі – Правила) розроблена відповідно до Закону України "Про пожежну безпеку" та наказу Міністерства України з питань надзвичайних ситуацій та у справах захисту населення від наслідків Чорнобильської катастрофи від 19 жовтня 2004 року №126 "Про затвердження Правил пожежної безпеки в Україні ", зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 04 листопада 2004 року за №1410/10009, та є обов'язковою для виконання усіма працівниками виконавчого апарату Баштанської районної ради (далі – районна рада).
1.2. Вимоги цих Правил спрямовано на забезпечення організаційних, технічних та інших заходів попередження пожеж, забезпечення безпеки людей, зниження можливого матеріального збитку та зменшення негативних наслідків у разі їх виникнення, створення умов для успішного гасіння пожеж у районній раді.
1.3. Забезпечення пожежної безпеки у районній раді покладається на відповідальну особу з питань пожежної безпеки (відділ бухгалтерського обліку та господарської діяльності районної ради). 
1.4. Виконання робіт з нового будівництва, реконструкції, реставрації, капітального ремонту будівель та інших об'єктів може проводитися лише за наявності позитивних експертних висновків органу державного пожежного нагляду як складової частини комплексної державної експертизи. 
1.5. Продукція протипожежного призначення, а також продукція, до якої встановлено вимоги пожежної безпеки, повинна мати сертифікат відповідності або свідоцтво про визнання відповідності. 
1.6. Працівники районної ради, які винні в порушенні цих Правил, несуть відповідальність відповідно до чинного законодавства України. 

2. Організаційні заходи щодо забезпечення пожежної безпеки
2.1. Забезпечення пожежної безпеки районної ради є складовою частиною діяльності працівників. Обов'язки щодо забезпечення пожежної безпеки, утримання та експлуатації засобів протипожежного захисту мають бути відображені у положеннях про структурні підрозділи та посадових інструкціях працівників. 

2.2. Відповідно Закону України "Про пожежну безпеку" забезпечення пожежної безпеки у районній раді покладається на голову районної ради, який розпорядженням призначає відповідальну особу за забезпечення пожежної безпеки у районній раді, окремих будівлях, спорудах, приміщеннях, а також за утримання та експлуатацію технічних засобів протипожежного захисту (далі – відповідальна особа).

2.3. Відділ бухгалтерського обліку та господарської діяльності районної ради для забезпечення пожежної безпеки зобов'язаний: 

розробляти комплексні заходи щодо забезпечення пожежної безпеки;

відповідно до нормативних актів з пожежної безпеки розробляти та подавати на затвердження положення, інструкції, інші нормативні акти, які є обов'язковими для виконання у межах виконавчого апарату районної ради, здійснювати постійний контроль за їх виконанням; 

організовувати навчання працівників правилам пожежної безпеки та заходам для їх забезпечення; 

періодично, не рідше як один раз на півріччя, перевіряти стан пожежної безпеки; 

утримувати у справному стані засоби протипожежного захисту та зв'язку,  устаткування та інвентар, не допускати їх використання не за призначенням; 

здійснювати заходи щодо впровадження автоматичних засобів виявлення та гасіння пожеж; 

вносити пропозиції щодо організації вивчення працівниками районної ради цих Правил та розроблених на їхній основі інструкцій, проведення інструктажів з питань пожежної безпеки;

представляти на вимогу посадових осіб органу державного пожежного нагляду дані та документи про стан пожежної безпеки, а також про пожежі, які сталися, та їх наслідки; 

вживати (у межах наданих прав) відповідних заходів реагування на факти порушень або невиконання працівниками протипожежного режиму, вимог правил пожежної безпеки та нормативних актів; 

у кожному випадку пожежі, яка сталася у районній раді спільно з орендарем приміщень та гаражів, організовувати роботу комісії з розслідування причин пожежі, розробляти та здійснювати необхідні профілактичні протипожежні заходи;

забезпечувати дотримання працівниками установлених вимог пожежної безпеки; 
2.4. Відповідальний за забезпечення пожежної безпеки у районній раді постійно контролює та негайно сприяє усуненню захаращення проходів та підступів до пожежного устаткування, а також евакуаційних виходів та проходів до рятувальних засобів; 

забезпечує справне утримання та постійну готовність до дії наявних засобів пожежогасіння, зв'язку, колективних та індивідуальних засобів захисту; 

повідомляє негайно у разі виникнення пожежі або аварійної ситуації голову районної ради, голову райдержадміністрації та підрозділи аварійно-рятувальної служби, одночасно приступає до організації ліквідації пожежі наявними силами та засобами, а також до евакуації людей.
2.5. Працівники районної ради зобов'язані: 

знати та дотримуватися вимог цих Правил та розроблених на їхній основі інструкцій щодо пожежної безпеки, а також підтримувати встановлений протипожежний режим; 

уміти користуватися первинними засобами пожежогасіння та знати місце їх розташування; 

у разі виявлення пожежі негайно повідомити керівника та відповідальну особу; 

приступити до гасіння пожежі наявними на об'єкті засобами. 

2.6. У разі виникнення пожежі вводиться у дію план евакуації працівників. Відповідальним керівником робіт є керівник установи, його розпорядження для всіх осіб та організацій, які беруть участь у ліквідації пожежі, обов'язкові для виконання. 

2.7.  У районній  раді встановлено відповідний протипожежний режим: 

проїзду та стоянки транспортних засобів; 

відключення від мережі електроустановок у разі пожежі; 

проходження працівниками навчання та перевірки знань з питань пожежної безпеки, а також проведення протипожежних інструктажів та занять з навчання пожежно-технічному мінімуму з призначенням відповідальних за їх проведення; 

організації та обслуговування наявних технічних засобів протипожежного захисту (протипожежного водопроводу, установок пожежної сигналізації та автоматичного пожежогасіння, вогнегасників тощо); 

проведення планово-попереджувальних ремонтів та оглядів електро-установок, опалювального та іншого інженерного устаткування; 

дії працівників у разі виявлення пожежі. 

Працівники районної ради повинні бути ознайомлені з цими вимогами на інструктажах. 

2.8. У будівлі районної ради на кожному поверсі вивішуються на видних місцях плани (схеми) евакуації людей у разі пожежі з позначенням шляхів евакуації. У разі пожежі безпека людей досягається продуманим конструктивно-планувальним рішенням шляхів евакуації, утриманням у належному стані коридорів, проходів, виходів, вестибюлів, сходових кліток, справним станом протипожежних пристроїв, наявністю аварійного освітлення та знаків безпеки, які вказують напрямок до виходу, та підготовленістю працівників. 
З метою безпечної евакуації людей, у разі пожежі, категорично забороняється: 
замикати двері евакуаційних виходів на замки або запори, які важко відчиняються (при необхідності зачинення дверей на замок ключ від них повинен знаходитися на видному місці біля виходу); 

захаращувати сторонніми предметами проходи, коридори, сходові клітки; 

стіни та стелі на шляхах евакуації покривати горючими матеріалами, а також фарбувати їх нітрофарбою та іншими легкозаймистими речовинами; 

улаштовувати комори під сходовими маршами; 

зберігати на шляхах евакуації та у приміщеннях, які прилягають до них, легкозаймисті та горючі рідини та матеріали. 

У разі пожежі в будівлях, слід швидко  сповістити людей про евакуацію, якщо вони не беруть участь у гасінні пожежі або евакуації людей та майна. 

2.9. У приміщеннях, на видних місцях, біля телефонів вивішуються таблички з позначенням номера телефону для виклику пожежної охорони. 

2.10. Для працівників (сторожів) районної ради повинні бути розроблені інструкції, у яких необхідно визначити: їхні обов'язки щодо контролю за дотриманням протипожежного режиму, огляду території та приміщень, порядку дії під час виявлення пожежі, спрацьовування засобів пожежної сигналізації та автоматичного пожежогасіння, а також список посадових осіб районної ради, які підлягають виклику в нічний час у разі пожежі. 
2.11. Відповідальна особа районної ради до початку виконання своїх обов'язків (один раз на три роки) повинна проходити навчання та перевірку знань у спеціалізованому учбово-методичному центрі з пожежної безпеки. 
2.12. Усі працівники під час приймання на роботу повинні проходити інструктажі з питань пожежної безпеки. 
Допуск до роботи осіб, які не пройшли навчання, перевірку знань, інструктаж з питань пожежної безпеки, заборонений. 

2.13. У приміщеннях районної ради куріння заборонено. 
3. Загальні вимоги пожежної безпеки поверху та приміщень
3.1. На поверсі районної ради на видних місцях повинні бути встановлені таблички, які позначають місця розташування первинних засобів пожежо-гасіння.
3.2. Основні проїзди, проходи повинні мати тверде покриття.

3.3. Проїзди та проходи до будівель, споруд, вододжерел, підступи до пожежного інвентарю, устаткування та засобів пожежогасіння повинні бути вільними, утримуватися у справному стані, зимою очищатися від снігу. 

3.4. Усі приміщення необхідно вчасно очищати від горючого сміття та постійно утримувати в чистоті. 

3.5. Утримання евакуаційних шляхів та виходів
3.5.1. Двері на шляхах евакуації повинні відчинятися в напрямку виходу з будівель (приміщень). 

3.5.2. Сходові клітки, сходи, коридори, проходи та інші шляхи евакуації мають бути освітлені. 
Шляхи евакуації, які не мають природного освітлення, повинні постійно освітлюватися електросвітильниками (у разі наявності людей). 

3.5.3. Не допускається: 
влаштовувати на шляхах евакуації пороги, виступи, турнікети, розсувні, піднімальні, обертові двері та інші пристрої, які перешкоджають вільній евакуації людей; 

захаращувати шляхи евакуації (коридори, проходи, сходові марші, вестибюлі, холи, тамбури тощо) меблями, устаткуванням, різними матеріалами, навіть якщо вони не зменшують нормативну ширину; 

забивати, заварювати, замикати зсередини на підвісні замки, болтові з'єднання та інші запори, які важко відчиняються, зовнішні евакуаційні двері будівель. 

4. Загальні вимоги пожежної безпеки до електричного обладнання
4.1. Застосоване у районній раді електроустаткування (кабелі) та системи електропостачання за виконанням та ступенем захисту повинні відповідати класу зони згідно з Правилами устаткування електрообладнання, мати апаратуру захисту від струмів короткого замикання та інших аварійних режимів та під час експлуатації повинні забезпечувати електробезпеку працівників. 

4.2. З'єднання, відгалуження та окінцювання жил проводів і кабелів мають здійснюватися за допомогою опресування, зварювання, паяння або затискачів. Вони повинні мати мінімальний перехідний опір, щоб уникнути їх перегрівання і пошкодження ізоляції стиків. Улаштування та експлуатація тимчасових мереж не дозволяється. Переносні світильники повинні бути обладнані захисними скляними ковпаками й сітками.

4.3. Електронагрівальні прилади, телевізори, радіоприймачі та інші побутові прилади та апаратура повинні вмикатися в електромережу тільки за допомогою справних штепсельних з'єднань та електророзеток заводського виготовлення. 

4.4. Камеру, де встановлене електроустаткування, слід облаштовувати пожежними дверима. Двері камер, у яких немає постійного обслуговуючого персоналу, повинні бути зачинені. Біля входу камери повинні бути вивішені знаки "Вхід стороннім заборонений", а в камері на видному місці повинні бути прикріплені відповідні попереджувальні плакати.

4.5. Електрошафи, розміщені в коридорах, у вестибюлях, на інших шляхах евакуації повинні бути закриті.

4.6. У приміщеннях районної ради забороняється:
експлуатація кабелів і проводів з пошкодженою ізоляцією;

залишення під напругою кабелів та проводів з неізольованими струмопровідними жилами;

застосування саморобних подовжувачів, нестандартного електрообладнання;

користування пошкодженими розетками, вимикачами та іншими електровиробами;

використання приладів в умовах, що не відповідають вказівкам підприємств-виготовлювачів.
4.7. У разі загрози пожежі відключається напруга з електрообладнання, силових та контрольних кабелів шляхом вимкнення рубильників в електрощитовій, при цьому електроживлення систем пожежної автоматики, протипожежного водопостачання та аварійного освітлення має бути не відключеним.
4.8. Електрощитову кімнату дозволяється ремонтувати тільки особам, які мають відповідну кваліфікацію та право на проведення таких робіт. 
4.9. Районна рада повинна бути обладнана системою телефонного зв'язку.

4.10. Для забезпечення безпеки людей, збереження споруд та устаткування від руйнувань, пожеж та вибухів, які можливі від дії блискавки, обласна рада проводить один раз на три роки електротехнічні випробування електрообладнання та заземлюючих пристроїв.

4.11. Районна рада, як утримувач приміщень, відповідає за справність блискавкозахисних пристроїв. 
4.12. Огляд блискавкозахисних пристроїв проводиться не рідше одного разу на 3 роки, як правило, перед початком блискавконебезпечного періоду, вимірюючи при цьому опір пристроїв, що заземлюють. 
5. Технічні засоби протипожежного захисту
5.1. Загальні вимоги
5.1.1. Районна рада повинна бути забезпечена інвентарем та спорядженням, а також первинними і стаціонарними засобами пожежогасіння, які мають відповідати вимогам стандартів або технічних умов та утримуватися відповідно до вимог ГОСТ 12.4.009-83, ГОСТ 12.4.026-76, бути у справному стані і постійній готовності до використання. 
5.1.2. Відповідальність за збереження та працездатність засобів пожежогасіння покладається на відповідальну особу. 
5.2.  Відповідальність оперативного (чергового) персоналу 
Оперативний (черговий) персонал повинен знати: 
назви та місцезнаходження приміщень, які захищаються; 

порядок виклику пожежної охорони при одержанні сигналу тривоги та взаємодії з підрозділами аварійно-рятувальної служби під час ліквідації пожежі та її наслідків; 

порядок визначення працездатності установки в період експлуатації.

ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження заступника
голови районної ради
26.03.2013 №20-р
П о л о ж е н н я
про інструктаж та перевірку знань з питань пожежної безпеки працівників виконавчого апарату Баштанської районної ради

1. Загальні вимоги
1.1. Це Положення встановлює види та порядок проведення інструктажів з питань пожежної безпеки працівників районної ради. 
1.2. Працівники під час приймання на роботу повинні проходити інструктажі з питань пожежної безпеки  відповідно до встановленого порядку. 
1.3. Організація своєчасного і якісного проведення інструктажу та перевірки знань з питань пожежної безпеки у виконавчому апараті Баштанської районної ради (далі – районна рада) покладається на особу, відповідальну за забезпечення пожежної безпеки.
1.4. Допуск до роботи осіб, які не пройшли спеціального навчання, інструктажу або перевірки знань, забороняється. 

2. Протипожежні інструктажі
2.1. За призначенням та часом проведення протипожежні інструктажі поділяються на вступний, первинний, повторний (1 раз на рік), позаплановий та цільовий. 
2.2. Вступний протипожежний інструктаж проводиться з усіма працівниками, які щойно прийняті на роботу (постійну або тимчасову). Він проводиться на підставі чинних правил, інструкцій та інших нормативних актів з питань пожежної безпеки відповідальним працівником, на якого покладено ці обов'язки, і може поєднуватися зі вступним інструктажем з охорони праці.

2.3. Первинний протипожежний інструктаж працівників районної ради проводиться безпосередньо на робочому місці підрозділу до початку виконання своїх функціональних обов’язків на підставі чинних у районній раді правил, інструкцій та інших нормативних актів з питань пожежної безпеки.

2.4. Повторний протипожежний інструктаж проводиться на робочому місці з усіма працівниками районної ради не менше одного разу на рік за переліком питань, з якими необхідно ознайомити працівників під час проведення вступного та первинного протипожежних інструктажів.
2.5. Позаплановий протипожежний інструктаж проводиться з працівниками на робочому місці: 

у разі введення в дію нових або внесення змін та доповнень до діючих нормативних актів з питань пожежної безпеки (норм, правил, інструкцій, положень); 

на вимогу інспекторів органу державного пожежного нагляду.

2.6. Позаплановий протипожежний інструктаж проводиться індивідуально або з групою працівників споріднених спеціальностей.
2.7. Цільовий протипожежний інструктаж проводиться з працівниками перед виконанням ними разових робіт (зварювальних, розігрівальних та інших), при ліквідації аварії, стихійного лиха.
2.8. Первинний, повторний, позаплановий та цільовий протипожежні інструктажі проводяться одночасною з перевіркою цих питань та запису в спеціальному журналі інструктажів.
2.9. Проведення протипожежних інструктажів може здійснюватися разом з відповідними інструктажами з охорони праці.
2.10. Відповідальність за організацію своєчасного та якісного проведення інструктажів та перевірку знань з питань пожежної безпеки службовців та інших працівників покладається на відповідального за правила пожежної безпеки.

3. Перелік питань, з якими необхідно ознайомити працівників 
під час проведення вступного, первинного та повторного протипожежних інструктажів
3.1. Вступний протипожежний інструктаж 
Під час проведення вступного протипожежного інструктажу особи, яких приймають на роботу, мають бути ознайомлені із: 

небезпечними в пожежному відношенні роботами та їх загальною характеристикою; 

правилами, інструкціями, наказами, положеннями з питань пожежної безпеки, загальними вимогами щодо дотримання протипожежного режиму; 

можливими причинами виникнення пожеж, заходами щодо їх попередження; 

відповідальністю за порушення правил пожежної безпеки; 

місцем знаходження об'єктової пожежної охорони, а у разі її відсутності – найближчої пожежної частини; 

діями у разі виникнення пожежі (порядком виклику пожежної охорони, евакуації людей, матеріальних цінностей); 

правилами користування первинними засобами пожежогасіння.

3.2. Первинний та повторний протипожежні інструктажі
Під час проведення первинного та повторного інструктажів необхідно ознайомити працівників із: 

можливими причинами виникнення пожеж, заходами та діями щодо їх попередження (у тому числі в процесі роботи та після її закінчення); 

правилами (інструкціями) пожежної безпеки, встановленими для працівників районної ради; 

засобами зв'язку і місцезнаходженням найближчого телефону;

місцезнаходженням первинних засобів пожежогасіння та правилами їх застосування; 

діями у разі виникнення пожежі (порядком виклику пожежної охорони, сповіщення людей, проведення евакуації). 

4. Проведення протипожежного інструктажу та занять 
з пожежно-технічного мінімуму
4.1. Заходи пожежної безпеки у районній раді:
утримання приміщень, протипожежних розривів, джерел протипожеж-ного водопостачання, шляхів евакуації; 

дії персоналу у разі виявлення порушень правил пожежної безпеки; 

місцезнаходження та порядок виклику пожежної охорони; 

відомчі інструкції та накази. 

4.2. Заходи пожежної безпеки на робочому місці: 
можливі причини виникнення пожежі, вибуху; 

дії у разі загрози пожежі, аварії чи вибуху: вимикання установок та агрегатів, порядок зняття напруги з електроустановок; 

виклик аварійної допомоги, правила користування засобами індивідуального та колективного захисту. 
4.3. Сповіщення про пожежу та виклик пожежної допомоги: 
використання засобів зв'язку, які є у районній раді, у разі виникнення пожежі (телефонного зв'язку).
4.4. Засоби пожежогасіння, протипожежне устаткування та інвентар, порядок їх використання під час пожежі: 
використання вогнегасних засобів, пожежного інвентарю та устаткування.

4.5. Дії у разі аварії та пожежі: 
дії працівників у разі виявлення на робочому місці або на території об'єкта задимлення чи пожежі: повідомлення про пожежу пожежній охороні та іншим аварійним службам; 

відключення, у разі необхідності, технологічного устаткування, електроустановок; 

гасіння пожежі наявними засобами пожежогасіння, евакуація людей та матеріальних цінностей; 

після прибуття пожежних: надання допомоги у прокладанні рукавних ліній, участь в евакуації матеріальних цінностей та виконанні інших робіт за розпорядженням керівника гасіння пожежі. 
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