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БАШТАНСЬКА РАЙОННА РАДА

МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

05 листопада 2013 року                  Баштанка                                                № 70-р
Про скасування проведення конкурсу на заміщення вакантної посади голов-ного спеціаліста відділу районної ради з питань інвестиційної політики та управління майном спільної власності територіальних громад міста, сіл Баштанського району   

Відповідно до частини сьомої статті 55 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21 травня 1997 року №280/97-ВР, статті 21 Закону України «Про службу в органах місцевого самоврядування» від             07 червня 2001 року №2493-Ш, враховуючи лист начальника фінансового управління Баштанської райдержадміністрації Євдощенко С.В. від 05 листопада 2013 року №741-01/14 щодо обмеження фінансового ресурсу районного бюджету на утримання апарату районної ради та необхідності при формуванні бюджету на 2014 рік переглянути штатну чисельність районної ради, вважаю за необхідне:
1. Скасувати проведення конкурсу на заміщення вакантної посади головного спеціаліста відділу районної ради з питань інвестиційної політики та управління майном спільної власності територіальних громад міста, сіл Баштанського району, оголошеного відповідно до розпорядження голови районної ради від 24 жовтня 2013 року №66-р «Про оголошення конкурсу на заміщення вакантних посад у районній раді».

2. Внести зміни до розпорядження голови районної ради від 24 жовтня 2013 року №66-р «Про оголошення конкурсу на заміщення вакантних посад у районній раді», виклавши частини 1-4 у новій редакції:

«1.  Оголосити конкурс на заміщення вакантної посади начальника відділу бухгалтерського обліку та господарської діяльності районної ради, головного бухгалтера (тимчасово) на період декретної відпустки працівника.
2. Затвердити умови проведення конкурсу на заміщення вакантної посади начальника відділу бухгалтерського обліку та господарської діяльності районної ради, головного бухгалтера (тимчасово) на період декретної відпустки працівника:
громадянство України;

наявність повної вищої освіти відповідного спрямування за освітньо- кваліфікаційним рівнем спеціаліста, магістра;

наявність стажу роботи державної служби або служби в органах місцевого самоврядування чи за фахом на керівних посадах не менше 5 років;

вільне володіння державною мовою;

володіння персональним комп’ютером.

3. Затвердити перелік питань для проведення іспиту кандидатів на заміщення вакантної посади начальника відділу бухгалтерського обліку та господарської діяльності районної ради, головного бухгалтера (тимчасово) на період декретної відпустки працівника (додається).
4. Для проведення відбору кандидатів на заміщення вакантної посади затвердити склад конкурсної комісії районної ради (додається).» 

3. Керуючій справами виконавчого апарату районної ради        Кононенко Л.А. опублікувати оголошення про скасування проведення конкурсу на заміщення вакантної посади головного спеціаліста відділу районної ради з питань інвестиційної політики та управління майном спільної власності територіальних громад міста, сіл Баштанського району у районній газеті «Голос Баштанщини» та довести його до відома працівників районної ради.   
Голова районної ради                                                                Л.І.Луценко
ЗАТВЕРДЖЕНО  

Розпорядження голови районної ради  
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С К Л А Д 
конкурсної комісії районної ради для проведення відбору кандидатів 
на заміщення вакантної посади начальника відділу бухгалтерського обліку та господарської діяльності районної ради, головного бухгалтера (тимчасово) на період декретної відпустки працівника   
Голова комісії      ЄЛАНЦЕВА Валентина Павлівна,  заступник голови   

районної ради

Секретар комісії МАХНО Лідія Іванівна,                    головний спеціаліст 

районної ради

Члени комісії:      БАЛЬЧУНАС Любов Василівна,     головний спеціаліст з питань

юридичного забезпечення

діяльності ради

ВАСИЛЮК Ольга Олександрівна,  головний спеціаліст відділу 

бухгалтерського обліку та господарської діяльності районної ради, бухгалтер

ГВОЗДЬ Тетяна Іванівна,                 начальник відділу районної 

ради з питань інвестиційної політики та управління майном спільної власності територіальних громад міста, сіл Баштанського району

КОНОНЕНКО Лариса Анатоліївна, керуюча справами
виконавчого апарату районної ради
ПШИЧЕНКО Василь Іванович,       заступник керуючого 

справами виконавчого

апарату районної ради, начальник організаційного відділу                                     
Керуюча справами виконавчого
апарату районної ради                                                           Л.А.Кононенко     
ЗАТВЕРДЖЕНО  

Розпорядження голови районної ради  
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ПЕРЕЛІК ПИТАНЬ

для проведення іспиту кандидатів на заміщення вакантної посади 
начальника відділу бухгалтерського обліку та господарської діяльності районної ради, головного бухгалтера 

(тимчасово) на період декретної відпустки працівника

1.  Складання кошторису доходів і видатків державної установи.

2.  Як нараховується знос на основні засоби?   

3.  Підготовка штатного розпису установи.

4.  Як здійснити списання бензину? 

5.  Бухгалтерський облік за виконанням кошторису видатків.

6.  Як здійснюється облік з розрахунковими організаціями?  

7. Контроль за використанням фонду заробітної плати. Контроль за видатками на придбання, оплату транспортних, комунальних послуг, послуг зв’язку.  

8.  Довіреність та її заповнення. 

9.  Процес здійснення інвентаризації основних засобів. 

10. У який термін повинен здаватися авансовий звіт?  

11. Облік грошових операцій на рахунках в ДКУ в Баштанському районі. 

12. Облік доходів і видатків по кошторисах спеціальних рахунків. 

13. Застосування кодів економічної класифікації видатків бюджету. 

14. Юридичні та фінансові зобов’язання установи.    

15. Фінансовий  контроль (стаття 10). 

16. Форми меморіальних ордерів.  

17. Документальне оформлення обліку основних засобів. 

18. Облік касових операцій. 

19. Розрахунки по енергоносіях та коди, по яких вони обраховуються.

20. Антикорупційна  експертиза  проектів  нормативно-правових 

актів (стаття 13). 

21. Розрахунки бухгалтерського обліку.  

22. Документи, що є підставою для видачі грошей.  

23. Облік запасів. 

24. Вимоги до ведення касової книги. 

25. Облік розрахунків по заробітній платі.   

26. Придбання та облік товарно-матеріальних цінностей. 

27. Облік розрахунків по соціальному і пенсійному страхуванню. 

28.  Збереження бухгалтерських документів, оформлення до зберігання та передачі до архіву.  

29.  Фінансова звітність державної установи. 

30.  Організація роботи сторожів та нарахування їм заробітної плати. 

31. Укладення договорів оренди нежилих приміщень з газо-, енерго-постачаючими організаціями, водозабезпечення, вивезення сміття та контроль за дотриманням їх Положень.   

32. Організація роботи технічного персоналу (робітник, водій, прибираль-ниця) і нарахування їм заробітної плати.   

Керуюча справами виконавчого

апарату районної ради                                                           Л.А.Кононенко    
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