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БАШТАНСЬКА РАЙОННА РАДА

МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

27 листопада 2014 року                 Баштанка                                                 № 79-р
Про забезпечення виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації» у Баштанській районній раді у 2015 році

Відповідно до частини сьомої статті 55 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21 травня 1997 року №280/97-ВР, керуючись Законом України «Про доступ до публічної інформації», на підставі протоколу засідання експертної комісії районної ради від 27 жовтня 2014 року, з метою забезпечення прозорості та відкритості у діяльності районної ради, реалізації права громадян на доступ до публічної інформації, порядку та механізму приведення діяльності виконавчого апарату Баштанської районної ради до вимог діючого законодавства в інформаційній сфері, вважаю за необхідне:
1. Визначити ЄЛАНЦЕВУ Валентину Павлівну, заступника голови районної ради, особою, відповідальною за організацію в установленому порядку доступу до публічної інформації у районній раді. 
2.  В и з н а ч и т и :
місцем для роботи із документами, що містять публічну інформацію, громадську приймальню депутатів;
телефонний номер 2-70-06 для прийняття запитів на інформацію, поданих в усній формі;
номера факсів 2-76-18, 2-64-77 для прийняття запитів на інформацію, поданих факсом та надання на них відповідей;

єдину електронну адресу для запитів на інформацію rrouoter@yandex.ru.
3. Затвердити форму на подання інформаційного запиту від фізичної особи (додаток 1).
4. Затвердити форму на подання інформаційного запиту від юридичної особи (додаток 2).
5. Затвердити форму на подання інформаційного запиту від об’єднань громадян (додаток 3).
6. Затвердити перелік відомостей, що становлять службову інформацію (додаток 4). 
7. Визначити перелік документів, що знаходяться у володінні Баштанської районної ради та види інформації, якою володіє Баштанська районна рада (додаток 5).

 8. Затвердити форму Журналу реєстрації документів публічної інформації, розпорядником якої є Баштанська районна рада (у паперовому вигляді (додаток 6). 

9. Визначити Бальчунас Л.В., головного спеціаліста з питань юридич-ного забезпечення діяльності ради, відповідальною особою за облік (реєстрацію) запитів на інформацію, що надходять до Баштанської районної ради, у Книзі обліку запитів на інформації, опрацювання, систематизацію, аналізування та надання консультацій під час оформлення таких запитів. 

10. Визначити Змієвську Л.О., головного спеціаліста районної ради, та Погосову Н.В., молодшого спеціаліста районної ради, відповідальними особами за копіювання, сканування, запис на будь-які носії інформації, що цікавить запитувача, за дорученням керівництва ради, відділу.

11. Заступнику начальника відділу бухгалтерського обліку та господар-ської діяльності районної ради, бухгалтеру Василюк О.О. (з метою дотримання створених умов для подачі запитів громадянами з обмеженими фізичними можливостями) забезпечити контроль за справністю кнопки виклику чергового, а також відшкодуванням витрат районної ради на копіювання та друк документів за запитами на інформацію.

12. Керуючій справами виконавчого апарату районної ради        Кононенко Л.А., заступнику керуючого справами виконавчого апарату районної ради, начальнику організаційного відділу Пшиченку В.І., заступнику начальника відділу бухгалтерського обліку та господарської діяльності районної ради, бухгалтеру Василюк О.О. забезпечити реєстрацію новостворе-них документів з метою ведення обліку документів публічної інформації, на які поширюються вимоги щодо оприлюднення та подання інформації за запитом, за видами інформацій, якими володіє Баштанська районна рада, у відповідності до посадових обов’язків та покладених обов’язків і завдань на відділи.
Забезпечити в обов’язковому порядку вчасне оприлюднення документів у відповідності до Закону України від 27 березня 2014 року №1170-VІІ «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України у зв’язку з прийняттям Закону України «Про інформацію» та Закону України «Про доступ до публічної інформації» та Регламенту роботи Баштанської районної ради шостого скликання, затвердженого рішенням районної ради від 30 листопада 2010 року №1.     

13. Формування Журналу реєстрації документів публічної інформації, розпорядником якої є Баштанська районна рада (справа №04.06-7 – у паперовому вигляді) та електронну переадресацію на сайт рішень районної ради, проектів рішень районної ради, розпоряджень з питань основної діяльності (крім внутрішньо-організаційних), плану основних щомісячних заходів, які проводяться Баштанською районною радою та її виконавчим апаратом, звітів покласти на Погосову Н.В., молодшого спеціаліста районної ради. 

14. Головному спеціалісту відділу районної ради з питань інвестиційної політики та управління майном спільної власності територіальних громад міста, сіл Баштанського району Гриневичу О.О. забезпечувати розміщення на офіційному сайті Баштанської районної ради та райдержадміністрації матеріалів, надісланих спеціалістами районної ради, у день їх отримання. 
15.  Розпорядження голови районної ради:

від 08 червня 2011 року №34-р «Про забезпечення виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації» у Баштанській районній раді»;

від 24 лютого 2014 року №13-р «Про внесення змін та доповнень до розпорядження від 08 червня 2011 року №34-р «Про забезпечення виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації» у Баштанській районній раді» вважати такими, що втратили чинність. 

16. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника голови районної ради Єланцеву В.П.
Голова районної ради
                                                            Л.І.Луценко
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