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22.06.2015 №193-р
Про створення служби позаштатних радників голови Баштанської районної державної адміністрації та затвердження Положення про неї

Відповідно до статті 2, пункту 9 частини 1 статті 39 Закону України “Про місцеві державні адміністрації”, з метою сприяння здійсненню повноважень головою райдержадміністрації:


1. Створити службу позаштатних радників голови Баштанської районної державної адміністрації у кількості двох осіб.

2. Затвердити Положення про службу позаштатних радників голови Баштанської районної державної адміністрації (додається).

3. Керівнику апарату райдержадміністрації, керівникам структурних підрозділів райдержадміністрації в межах наданих повноважень забезпечити взаємодію зі службою позаштатних радників голови Баштанської районної державної адміністрації, сприяти виконанню нею своїх повноважень.

4. Затвердити зразок посвідчення позаштатного радника голови Баштанської районної державної адміністрації (додається). 
5. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.
Голова райдержадміністрації





О.А. Сидорика
ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови Баштанської районної державної адміністрації

22.06.2015  № 193-р
ПОЛОЖЕННЯ
про службу позаштатних радників 
голови Баштанської районної державної адміністрації

1. Це положення розроблено на підставі пункту 9 частини 1 статті 39 Закону України «Про місцеві державні адміністрації» та визначає завдання і функції служби позаштатних радників голови Баштанської районної державної адміністрації.
2. Служба позаштатних радників голови Баштанської райдержадміністрації є консультативно-дорадчим органом при голові райдержадміністрації та йому підпорядковується.
3. Служба позаштатних радників у своїй діяльності керується Конституцією та законами України, актами Президента України,  Кабінету Міністрів України, розпорядженнями голови обласної державної адміністрації, розпорядженнями голови районної державної адміністрації, а також цим Положенням.
4. Позаштатні радники голови райдержадміністрації (далі — позаштатні радники) призначаються та звільняються розпорядженням голови райдержадміністрації на підставі заяви такої особи. 
До заяви про призначення на посаду позаштатного радника додаються
копії паспорта та документів про освіту, особова картка форми П2-ДС з автобіографією, фотокартка розміром 4x6 см, згода на обробку, використання та зберігання персональних даних. 
Повноваження радника можуть бути припинені достроково за власним бажанням або за рішенням голови  райдержадміністрації.
5. Склад служби позаштатних радників голови райдержадміністрації встановлюється в кількості двох осіб. 
У разі необхідності голова райдержадміністрації своїм розпорядженням встановлює інший кількісний склад служби позаштатних радників, виходячи з потреби та з урахуванням напрямків роботи райдержадміністрації, відповідних сфер державного управління.
6. Основними завданнями служби позаштатних радників є:
1) аналіз розвитку галузей економіки, промисловості, інвестицій та фінансів, права, освіти, культури, соціальної сфери, будівництва, транспорту, житлово-комунального господарства, цивільного захисту, агропромислового розвитку та підготовка пропозицій голові райдержадміністрації з цих питань;
2) надання голові райдержадміністрації окремих фахових консультацій, а також роз’яснень з відповідних питань;
3) взаємодія зі структурними підрозділами райдержадміністрації, територіальними органами міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, органами місцевого самоврядування, правоохоронними органами у розв’язанні питань, що виникають під час опрацювання доручень голови райдержадміністрації;
4) опрацювання пропозицій щодо вдосконалення механізму взаємодії голови районної державної адміністрації з органами державної виконавчої влади та органами місцевого самоврядування, політичними партіями, громадськими організаціями, профспілками тощо;
5) участь в організації зустрічей голови райдержадміністрації з громадськістю, представниками засобів масової інформації, посадовими особами інших органів, прийомі відвідувачів тощо;
6) підготовка матеріалів до прес -  конференцій, виступів, доповідей, зустрічей та робочих поїздок голови райдержадміністрації;
7) організація та проведення семінарів, конференцій, «круглих столів» тощо.       
7. Позаштатні радники при необхідності залучаються до здійснення аналізу проектів розпоряджень голови райдержадміністрації. 
8. Відповідно до покладених завдань, позаштатні радники голови    райдержадміністрації:
1) вносять на розгляд голови райдержадміністрації пропозиції щодо механізмів реалізації проблемних питань у відповідній сфері;
2)  аналізують політичні, соціально-економічні та інші процеси,   що відбуваються в районі, області та країні, і за результатами такого аналізу готують та подають на розгляд голові райдержадміністрації пропозиції щодо можливих дій;
3)  здійснюють моніторинг інформаційного простору району, вносять голові райдержадміністрації пропозиції щодо формування і реалізації інформаційної політики райдержадміністрації, прав громадян в інформаційній сфері;
4)  беруть участь у:
а) проведенні експертиз пропозицій з політичних, економічних, гуманітарних та інших питань, які пропонуються для врахування при розробленні стратегій розвитку району;
б) підготовці, опрацюванні проектів розпоряджень і доручень голови   райдержадміністрації;
в) опрацюванні пропозицій щодо вдосконалення механізмів взаємодії    голови райдержадміністрації з органами місцевого самоврядування, політичними партіями, громадськими організаціями та забезпечення прозорості при здійсненні такої взаємодії;
г) підготовці і поданні голові райдержадміністрації пропозицій щодо здійснення кадрової політики, з питань боротьби з корупцією і організованою злочинністю;
 г) підготовці матеріалів до прес-конференцій, виступів, зустрічей голови райдержадміністрації;
д) підготовці пропозицій щодо проведення заходів за участю голови райдержадміністрації, а також в їх організації та проведенні;
е) організації та проведенні семінарів, конференцій, круглих столів, тощо;
5) здійснюють за дорученням голови райдержадміністрації інші функції.
9. За дорученням голови райдержадміністрації радник має право:

а) представляти Баштанську райдержадміністрацію у всіх судових установах правоохоронних та адміністративних органах, державних установах, громадських та інших організаціях, органах прокуратури, державної виконавчої служби;                                               
б) запитувати та одержувати в установленому порядку інформацію,    документи і матеріали від державних органів та органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій і посадових осіб;
в) бути присутніми на засіданнях колегії райдержадміністрації, брати участь в обговоренні питань, вносити пропозиції, робити застереження;
г) брати участь у нарадах, що скликаються органами виконавчої влади, виступати з питань, що на них обговорюються;
ґ) ініціювати підготовку проектів розпоряджень та доручень голови райдержадміністрації;
д) вносити в установленому порядку пропозиції щодо залучення до виконання окремих робіт і завдань, участі у вивченні окремих проблем учених і фахівців,  працівників місцевих органів виконавчої влади.
10. Позаштатними радниками можуть призначатися наукові працівники, провідні фахівці різних галузей економіки, правознавства, соціальної сфери з числа громадян України.
11. Позаштатні радники здійснюють свої функції на громадських засадах (безоплатно).
12. Координацію роботи позаштатних радників здійснює голова райдержадміністрації.
13. Позаштатним радникам на період виконання ними своїх повноважень видаються посвідчення.
14. Позаштатні радники зобов’язані дотримуватися порядку зберігання та використання посвідчення, яке має бути вилучене та передане відділу організаційно-кадрової роботи апарату райдержадміністрації після закінчення їх повноважень.
15. Технічне забезпечення роботи позаштатних радників покладається на структурні підрозділи та апарат райдержадміністрації.

Керівник апарату

райдержадміністрації                                                  Н.А. Літвінова
ЗАТВЕРДЖЕНО 

Розпорядження голови Баштанської 

районної державної адміністрації 

22.06.2015  № 193-р
Зразок

посвідчення позаштатного радника голови 
Баштанської районної державної адміністрації

Ліва сторона                                                                        Права сторона 
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   ПОСВІДЧЕННЯ 


№____

 
	ПРІЗВИЩЕ

Ім’я, по батькові 

посада 

Голова районної 

державної адміністрації 

  ___________                _________П.І.П.

       (дата видачі)                       (підпис)




Керівник апарату 

райдержадміністрації                                                                           Н.А.Літвінова 
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