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БАШТАНСЬКА РАЙОННА РАДА

МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

30 вересня 2015 року                       Баштанка                                               № 67-р            
Про передачу справ за 2013 рік до архіву районної ради 
На підставі частини сьомої статті 55 Закону України від 21 травня 1997 року №280/97-ВР «Про місцеве самоврядування в Україні», на виконання положень розділу «Передача справ до архіву установи» Інструкції з діловодства у Баштанській районній раді та її виконавчому апараті, затвердженої розпорядженням голови районної ради від 30 січня 2013 року №3-р, зобов’язую:   
1. Передати справи постійного та тривалого (понад 10 років) зберігання, з кадрових питань (особового складу) за 2013 рік до архіву районної ради в упорядкованому стані для подальшого зберігання та користування.
2. Затвердити графік передачі справ постійного та тривалого (понад         10 років) зберігання, з кадрових питань (особового складу) за 2013 рік до архіву районної ради, що додається.

3. Заступнику голови районної ради Шевченку С.Д., керуючій справами виконавчого апарату районної ради Кононенко Л.А., начальникам відділів районної ради забезпечити належне збереження справ тимчасового (до            10 років включно) зберігання, які створювалися відповідно до Зведеної індивідуальної номенклатури справ виконавчого апарату Баштанської районної ради на 2013 рік, затвердженої розпорядженням голови районної ради від 28 грудня 2012 року №87-р. 

4. Відповідальній за архів Баштанської районної ради – головному спеціалісту районної ради Махно Л.І. підготувати документи, передані для зберігання, для передачі їх після схвалення експертно-перевірочною комісією до архівного відділу райдержадміністрації.   

5. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на керуючу справами виконавчого апарату районної ради Кононенко Л.А.  

Голова районної ради                                                               А.Л.Петров
ЗАТВЕРДЖЕНО 

Розпорядження 

голови районної ради
30 вересня 2015 року №67-р

Г Р А Ф І К 
передачі справ постійного та тривалого (понад 10 років) зберігання, 
з кадрових питань (особового складу) за 2013 рік 
до архіву районної ради

	№ 
п/п
	Посадова особа, яка здійснює передачу справ відповідальному за архів Баштанської районної ради 
	Дата передачі справ

	1
	Кононенко Л.А.
	29.11.2015

	2
	Пшиченко В.І.
	02.12.2015

	3
	Гриневич О.О.
	05.12.2015

	4
	Бурдун Н.М.
	09.12.2015


Керуюча справами виконавчого 

апарату районної ради                                                           Л.А.Кононенко

ПОГОДЖЕНО

Заступник керуючого справами 

виконавчого апарату районної ради, 

начальник організаційного відділу                                      В.І.Пшиченко 

Головний спеціаліст відділу районної ради 

з питань інвестиційної політики та управління 

майном спільної власності територіальних 

громад міста, сіл Баштанського району                              О.О.Гриневич
В. о. начальника відділу бухгалтерського 
обліку та господарської діяльності
районної ради, бухгалтер                                                      Н.В.Бурдун  
