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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення районної ради

__.__.2015 № __
П О Р Я Д О К

доступу до матеріалів технічної інвентаризації, реєстрових

книг та архівних справ комунального підприємства
«Баштанське районне бюро технічної інвентаризації»
1. Загальні положення

1.1. Цей Порядок розроблено відповідно до Конституції України, Законів України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», «Про доступ до публічної інформації», «Про інформацію», «Про звернення громадян», «Про захист персональних даних», Інструкції про порядок  проведення технічної інвентаризації об’єктів нерухомого майна, затвердженої наказом Державного комітету архітектури та житлової політики України від         24 травня 2001 року №127, розпорядженням Кабінету Міністрів України від          04 лютого 2013 року №47-р «Деякі питання належного функціонування  системи органів державної реєстрації речових прав на нерухоме майно» та інших нормативно-правових актів України для забезпечення поповнення бази даних та ведення містобудівного кадастру відповідно до Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності», Постанови Кабінету Міністрів України від 25 травня 2011 року №559 «Про містобудівні кадастри».
1.2. Цей Порядок визначає механізм:

доступу державних реєстраторів речових прав на нерухоме майно до матеріалів технічної інвентаризації, реєстрових книг та архівних справ на безоплатній основі;
доступу юридичних та фізичних осіб до матеріалів технічної інвентаризації, реєстрових книг та архівних справ (за наявності дозвільних документів), що проводиться на платній основі згідно із Збірником норм та часу на роботи та послуги, що виконуються бюро технічної інвентаризації України та затвердженими тарифами на роботи та послуги, які надає суб’єкт господарювання, розпорядженням №220-р від 23 липня 2014 року Миколаївської  обласної державної адміністрації, зареєстрованими у Головному управлінні юстиції у Миколаївській області 30 липня 2014 року №103/2114. 
1.3. У цьому Порядку поняття вживаються у такому значенні: 
орган державної реєстрації речових прав на нерухоме майно Міністерство юстиції України; 
центральний орган виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері державної реєстрації прав; 
реєстраційні служби територіальних управлінь, утворені Міністерством юстиції України в установленому законодавством порядку;

Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно – державний службовець, на якого покладено функції проведення визнання і підтвердження Державою фактів виникнення, переходу або припинення прав на нерухоме майно, обтяження таких прав шляхом внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;
Матеріали технічної інвентаризації – сукупність документації, що характери-зує об`єкт нерухомого майна. 
На підставі матеріалів технічної інвентаризації складаються інвентаризаційні справи та технічні паспорти.
Запитувачі – орган Державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, юридичні та фізичні особи.
2. Складання та подання заяв (запиту) на доступ до матеріалів технічної інвентаризації, реєстрових книг та архівних справ

2.1. Надання доступу до матеріалів технічної інвентаризації, реєстрових книг та архівних справ проводиться на безоплатній основі на підставі запиту органу Державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, якщо запит оформлено відповідно до вимог чинного законодавства України.

2.2  Надання доступу до матеріалів технічної інвентаризації, реєстрових книг та архівних справ фізичним та юридичним особам з метою ознайомлення та отримання запитувачем необхідної інформації, яка міститься у цих справах, проводиться на підставі письмової заяви (запиту). 
Письмова заява (запит) подається у встановленій КП «Баштанське районне бюро технічної інвентаризації» формі із зазначенням:

для фізичних осіб – прізвище, ім`я, по-батькові фізичної особи у відповідності до паспортних даних якій належить майно, або яка замовляла виготовлення технічної документації, поштову адресу, адресу електронної пошти, номер засобу зв`язку;
загальний опис інформації або вид, назву, реквізити чи зміст документа щодо якого зроблено запит;

підпис і дату за умови подання цього запиту;

для юридичних осіб – найменування, код ЄДРПОУ, юридична адреса, підтвердження повноважень керівника запитувача, якому належить майно або який має право замовляти виготовлення технічної документації, поштову адресу, адресу електронної пошти, номер засобу зв`язку;

загальний опис інформації або вид, назву, реквізити чи зміст документа щодо якого зроблено запит;

підпис і дату за умови подання цього запиту.
2.3. Термін розгляду запиту органу Державної реєстрації речових прав на нерухоме майно відповідно до пункту 8-1 частини другої статті 9 Закону України «Про реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» складає три робочі дні, а в разі необхідності – невідкладно.

2.4. Термін розгляду заяв (запитів) фізичних та юридичних осіб встановлюється відповідно до вимог чинного законодавства України, Інструкції про порядок проведення технічної інвентаризації об’єктів нерухомого майна,  затвердженої наказом Державного комітету архітектури та житлової політики України від 24 травня 2001 року №127, розпорядження Кабінету Міністрів  України від 04 лютого 2013 року №47-р, Збірника норм часу на роботи та послуги, що виконуються суб’єктами господарювання, які здійснюють технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна» зі змінами та доповненнями, затвердженими наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України 15 травня 2015 року №106, та фіксується у договорах – актах виконаних робіт і становить від 3 (трьох) до 30 (тридцяти) календарних днів.
2.5. На вимогу запитувача на першому аркуші копії заяви (запиту) проставляється відбиток штампу організації і дати надходження заяви (запиту). Така копія повертається запитувачу.
3. Користування документами технічної інвентаризації, 

реєстрових книг та архівних справ

3.1. Основними формами користування документами технічної інвентари-зації, реєстрових книг та архівних справ є виконання заяв (запитів) фізичних та юридичних осіб.
3.2. Документами технічної інвентаризації, реєстрових книг та архівних справ користуються тільки з дозволу керівника КП «Баштанське районне бюро технічної інвентаризації» або особи, що його заміщає.

3.3.  Видавати документи у тимчасове користування  за межі комунального підприємства забороняється. 
Запитувачам видаються тільки ті довідки з архівних документів, що належать до теми дослідження.
3.4. Копіювання документів технічної інвентаризації здійснюється за рахунок запитувача згідно із статтею 21 Закону України «Про доступ до публічної інформації». 
Копії засвідчуються підписом керівника та гербовою печаткою підприємства.
4. Відповідальність

4.1. Відповідальність за складання заяви (запиту), повноту та недоторканність інформації у ній (ньому) покладається на запитувача.

5. Інші питання
5.1. Інші питання доступу до матеріалів технічної інвентаризації, реєстрових книг та архівних справ КП «Баштанське районне бюро технічної інвентаризації» регулюються актами законодавства України.
Начальник комунального підприємства 

«Баштанське районне бюро 

технічної інвентаризації»                                                          Т.А.Шатня 
