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БАШТАНСЬКА РАЙОННА РАДА

МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

14 вересня 2016 року                     Баштанка                                                 № 55-р
Про внесення змін до посадових інструкцій посадових осіб виконавчого апарату Баштанської районної ради Кононенко Л.А., Змієвської Л.О. та Копитко К.В., затверджених розпорядженням голови районної ради від 23 червня 2016 року №39-р  
Відповідно до частини сьомої статті 55, статті 58 Закону України від              21 травня 1997 року №280/97-ВР «Про місцеве самоврядування в Україні», частини третьої статті 22 Кодексу законів про працю України, статей 8, 9 Закону України від 07 червня 2007 року №2493-ІІІ «Про службу в органах місцевого самоврядування», у зв’язку з необхідністю внесення уточнень до змісту діяльності посадових осіб, враховуючи попередження, адресовані Кононенко Л.А.,   Змієвській Л.О. та Копитко К.В. про причини внесення змін до їх посадових інструкцій та отримані від них письмові згоди на виконання визначених обов’язків від 12 вересня 2016 року, вважаю за необхідне:
1. Внести зміни до деяких посадових інструкцій посадових осіб виконавчого апарату Баштанської районної ради, затверджених розпорядженням голови районної ради від 23 червня 2016 року №39-р, а саме
1.1. Пункт 2.24 розділу ІІ «Завдання та обов’язки» посадової інструкції керуючого справами виконавчого апарату районної ради (наразі дану посаду займає Кононенко Л.А.) викласти у такій редакції:

«2.24. Готує проекти розпоряджень голови районної ради про скликання сесій районної ради, з питань організації заходів, публічної інформації та здійснює контроль за виконанням розпоряджень голови районної ради».
1.2. Пункт 2.14 розділу ІІ «Завдання та обов’язки» посадової інструкції начальника сектору кадрової роботи та діловодства організаційного відділу виконавчого апарату Баштанської районної ради (наразі дану посаду займає Змієвська Л.О.) викласти у такій редакції:

«2.14. Оформляє і видає довідки з місця роботи працівника.»

1.3. Пункт 2.10 розділу ІІ «Завдання та обов’язки» посадової інструкції головного спеціаліста сектору кадрової роботи та діловодства організаційного відділу виконавчого апарату Баштанської районної ради (наразі дану посаду займає Копитко К.В.) викласти у такій редакції:

«2.10. Готує проекти розпоряджень з питання нагородження Почесними грамотами районної ради, готує та друкує реєстри на списання бланків Почесних грамот та Подяк, веде облік нагороджених Почесними грамотами обласної та районної рад.»

2. Керуючій справами виконавчого апарату районної ради Кононенко Л.А. ознайомитися особисто та ознайомити з даним розпорядженням начальника сектору кадрової роботи та діловодства організаційного відділу виконавчого апарату Баштанської районної ради ЗМІЄВСЬКУ Любов Олександрівну і головного спеціаліста сектору кадрової роботи та діловодства організаційного відділу виконавчого апарату Баштанської районної ради КОПИТКО Катерину Віталіївну під розпис.  
Голова районної ради                                                             А.Л.Петров

