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Продовження додатка 3

                                                                                                                    Додаток 3                                                                                                          

                                                                                                                                                         до наказу начальника           

                                                                                                                                                         фінансового управління            

                                                                                                                                                         Баштанської районної

                                                                                                                                                         державної адміністрації 

                                                                                                                                                         20   лютого 2017 року № 7-А  

ФОРМА 
для подання запиту на отримання публічної інформації, від об'єднання громадян без статусу юридичної особи в письмовому вигляді

	Розпорядник інформації:
	Фінансове управління Баштанської районної  державної адміністрації

56101, м. Баштанка, вул. Баштанської республіки, 37

	ЗАПИТ

на отримання публічної інформації, розпорядником якої є фінансове управління 

Баштанської районної  державної адміністрації

	Найменування, поштова адреса, адреса електронної пошти, номер телефону запитувача (об'єднання громадян без статусу юридичної особи)            
	

	Вид, назва, реквізити, зміст    документа, що запитується       
	

	або     
	

	Загальний опис інформації, що запитується   
	

	Запитувану інформацію прошу надати у визначений законом  термін. Відповідь прошу надати:                                                         

Поштою:______________________________________________________________
Електронною поштою: _________________________________________________
Факсом: ______________________________________________________________

	Прізвище, ім’я, по батькові та підпис керівника (представника керівника) запитувача
	

	Дата запиту
	

	Підпис 
	


Примітки:
1. Система обліку, що містить інформацію про документи, які перебувають у фінансовому управлінні  Баштанської районної  державної адміністрації, розміщена на офіційному веб-сайті Баштанської районної державної адміністрації ( bashtanka.mk.gov.ua).
2. Запит може бути поданий:
на поштову адресу: 56101,  м. Баштанка, вул. Баштанської республіки, 37
на електронну адресу: bashfinupr@ukr.net;
за телефоном: (05158) 2-72- 53.

3. Запит може бути поданий особисто до  фінансового управління райдержадміністрації  кожного робочого дня з понеділка по четвер з 08:00 до 16:45, в п’ятницю до 15:45, за винятком часу на обідню перерву з 12:00 до 12:45.

4. У запиті необхідно зазначити спосіб отримання інформації.

5. Відповідь на запит на інформацію надається у спосіб, обраний запитувачем, протягом п'яти робочих днів з дня надходження запиту.

6. У разі коли запит стосується надання великого обсягу інформації або потребує пошуку інформації серед значної кількості даних, строк розгляду запиту може бути продовжено до 20 робочих днів з обґрунтуванням такого продовження. Про продовження строку запитувачу повідомляється в письмовій формі не пізніше ніж протягом п'яти робочих днів з дня надходження запиту.

7. Інформація на запит надається безкоштовно.

8. У разі коли запитувана інформація містить документи обсягом понад 10 сторінок,   запитувач відшкодовує такі витрати в межах граничних норм, встановлених Кабінетом Міністрів України.
9. У задоволенні запиту може бути відмовлено у таких випадках:
1) фінансове управління райдержадміністрації не володіє і не зобов'язане відповідно до його компетенції, передбаченої законодавством, володіти інформацією, щодо якої зроблено запит;
2) інформація, що запитується, належить до категорії інформації з обмеженим доступом;
3) запитувач не оплатив фактичні витрати, пов'язані з копіюванням або друком документів, відповідно до пункту 8 додатка 3;
4) не дотримано вимог до складення та подання запиту на інформацію, передбачених частиною п'ятою статті 19 Закону України "Про доступ до публічної інформації", а саме не зазначено:

прізвище, ім'я, по батькові (найменування) запитувача, поштову адресу або адресу електронної пошти, а також номер засобу зв'язку (якщо такий є);

загальний опис інформації або вид, назву, реквізити чи зміст документа, щодо якого зроблено запит (якщо запитувачу це відомо);

підпис і дату (за умови подання письмового запиту).

10. Форми запитів можна отримати у фінансовому  управлінні  Баштанської районної державної адміністрації.






